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1.

Rozdziat 1.

Informacje ogodlne

Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane przez Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0. (dalej: ZEC w Wotominie

lub Zamawiajacy), do ktérych ze wzgledu na przedmiot lub warto$¢ zamoéwienia nie majg

zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1605).

Do zamoéwien, ktorych wartos¢ przekracza réwnowarto$¢ kwot okreslonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 Pzp, stosuje sie przepisy Prawa zamdéwien publicznych

oraz rozporzgdzenia wykonawcze do tej ustawy. Dla zamoéwien sektorowych sa to

w szczegdllnosci przepisy zamieszczone w Dziale V Pzp.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawa

Zamowien Publicznych- dalej: PZP, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne

przepisy obowigzujgcego prawa.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakiaddw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy ZEC w Wotominie

zapewniajgc bezstronnosc i obiektywizm.

Zamoéwienia wspdffinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania takich
zamowien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komorek wnioskujgcych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Kierownicy dziatéw ZEC w Wotominie na wniosek podlegtego im pracownika lub z wiasnej

inicjatywy moga realizowaé zamdwienia samodzielnie po zabezpieczeniu Srodkow

finansowych przez Gtéwnego Ksiegowego i po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego

(Prezesa ZEC).

W przypadku zaméwien o szacunkowej wartosci do 50 000,00 zt netto wigcznie, zawarcie

pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest

potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.
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Rozdziat 2.
Odstapienia

Zarzad ZEC w Wotominie moze, podjg¢ decyzje, o odstgpieniu od stosowania niniejszego
Regulaminu przy udzielaniu zamdwienia, ktdrego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP z uwagi na warto$¢ zamdwienia bad?
tez istotne znaczenie zamowienia dla dziatalnosci ZEC w Wotominie.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci

notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce

stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci

dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych

i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania zamoéwienn wspétfinansowanych ze Srodkéw

europejskich lub innych mechanizmow finansowych.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do zamodwien udzielanych przez ZEC

w Wotominie z wytgczeniem:

a) ustug hotelarskich, restauracyjnych, cateringowych,

b) ustug transportu pasazerskiego,

c) nabywania wydawnictw i publikacji,

d) ustug notarialnych,

e) ustug kurierskich,

f)  ustug pocztowych,

g) ustug doradczych,

h) ustug audytorskich,

i) ustug kopertowania,

j)  ustug sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych,

k) ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu,

I) ustug edukacyjnych lub szkoleniowych,

m) zlecaniu obstugi prawnej, doradztwie, ekspertyzach,

n) zaméwien finansowanych z ZFSS,

o) ustug medycznych,

p) ustug promocyjnych, ustug informacyjnych, zakupu czasu antenowego lub audycji od
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych,

q) nabywania audycji i materiatbw do audycji lub ich opracowania, produkcji fub
koprodukgji,

r) nabywania wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci,

s) ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papierow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29
lipca 2005 r. 0 obrocie instrumentami finansowymi,

t) ustug finansowych, takich jak kredyty, konta bankowe, ubezpieczenia, inwestycje,
doradztwo finansowe, leasing i wynajem pojazdéw i maszyn,

u) zaciggania pozyczek lub kredytow, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisja,
sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentow
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a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

)

k)

finansowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi (Dz.U.2024 poz.722),

dostaw uprawniern do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukeji emisji, w rozumieniu
przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji,

zamdwien finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych przyznanych na podstawie
umowy miedzynarodowej, ktéra przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania
zamowienia lub finansowanych z innych srodkéw udzielanych na podstawie procedur
wskazanych przez donatora,

Zakupu i dostawy paliw kopalnych,

Kolejowych ustug transportowych.

Rozdziat 3.
Kierownicy dziatu

Kierownik dziatu lub wyznaczony przez niego pracownik:

prowadzi rejestr wydatkow,
sporzgdza harmonogram planowanych na dany rok zamdwien,
przy wspotpracy z pracownikiem ds. zamdwien publicznych przeprowadza postepowanie
w trybie okreslonym w niniejszym Regulaminie, bedac jednoczes$nie odpowiedzialnym za
rzetelnos$¢ i legalnos¢ czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia,
(uwaga: postepowania dotyczgce zakupu, dostawy i roztadunku miatu wegla
przeprowadza pracownik ds. zamoéwien publicznych),
opracowuje materiaty konieczne do sporzadzenia dokumentacji niezbednej do udzielenia
zamoOwienia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub do sktadania ofert, a w szczegdéInosci opracowuje wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawierajgcy:
l. opis przedmiotu zamodwienia, zgodnie z przepisami Regulaminu,
. - warto$¢ zamdwienia zgodnie z przepisami ustawy PZP uwzgledniajac, ze:
ILl, nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy PZP zanizaé
wartosci zamoéwienia lub wybieraé sposobu jej obliczania,
111l zamdwienia muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
przedstawia propozycje terminu realizacji zaméwienia,
przedstawia propozycje wyboru trybu,
przedstawia propozycje kryteriéw oceny i wyboru ofert,
przedstawia warunki umowy, ktére przedktada radcy prawnemu — jezeli dotyczy,
przekazuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia Prezesowi ZEC do
zatwierdzenia po zapewnieniu srodkéw finansowych przez Gtéwnego Ksiegowego,
przekazuje komplet dokumentacji przetargowej do akceptacji pracownikowi do spraw
zaméwien publicznych na co najmniej 10 dni przed jego planowanym terminem
publikacji,
w przypadku braku komisji kierownik dziatu lub osoba przez niego wskazana czuwa nad
przygotowaniem wniosku zgodnie z Regulaminem i czuwa nad prawidiowa realizacjg
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zamdwienia w razie potrzeby udziela Komisji informacji i wyjasnien w sprawie
zamodwienia,
I) nadzoruje wykonanie umowy zawartej w zamowieniu, odbiera i rozlicza jej efekty.

Rozdziat 4.
Komisja

Kierownik Zamawiajgcego powotuje na wniosek kierownika dziatu komisje do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia (dalej: Komisja), jezeli wartosc

zamowienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 150 000 zt.

Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ Komisje jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 150 000 zt.

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenie, ze nie podlegajg wytgczeniu

z postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte w takim

stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do

bezstronnosci cztonka komisji — wedtug Zatgcznika nr 9 do Regulaminu.

Cztonkowie Komisji lub inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamodwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcy lub byly cztonkami organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
u udzlelenle zamdwlenla, przestepsiwo przekupstwd, przestepsiwo przeclwko vbrolowl
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Informacje o powotaniu w sktad Komisji przekazuje sie niezwtocznie poszczegélnym cztonkom

Komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy.

Przewodniczgcy wyznacza sposrod cztonkdéw Komisji osoby odpowiedzialne za przygotowanie

postepowania i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamodwienia.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow

Komisji, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji

odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Do obowigzkéw Komisji nalezy:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia (dalej: OPZ),
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b)
c)
d)

e)

f)

przygotowanie dokumentacji postepowania w trybach przewidzianych w niniejszym
Regulaminie lub projekt SWZ, w przypadku zastosowania trybow przewidzianych w PZP),
przygotowanie tresci odpowiedzi lub wyjasnien na zapytania Wykonawcédw dotyczace
tresci zapytania ofertowego lub SWZ,

przygotowanie projektu umowy w sprawie zamdwienia w porozumieniu z radcg prawnym
ZEC w Wotominie,

przygotowanie informacji o wyniku oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia

inne czynnosci powierzone przez Przewodniczacego Komisji lub  Kierownika
Zamawiajgcego zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4.1.
Obowigzki Komisji

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Cztonek Komisji zobowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu

obowiazki, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz zapisami niniejszego regulaminu,
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
j)

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

kierowanie pracg Komisji,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

rozdzielanie migdzy cztonkéw Komisji prac,

zarzagdzanie otwarciem ofert,

odbieranie o$wiadczenia od cztonkéw Komisji o braku zaleznosci,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o usuniecie tych cztonkéw Komisji, co do
ktdrych istniejg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty Wykonawcy lub
uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych Regulaminem,
nadznrowanie prawidtnwegn prowadzenia dokumentacji pnstapowania,

zastgpowanie Sekretarza Komisji pod jego nieobecnosc i wykonywanie jego obowigzkéw.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

pod nieobecnoé¢ Przewodniczacego Komisji zastepowane go i wykonywanie jego
obowigzkow,

sporzadzanie protokotéw z prac Komisiji,

prowadzenie kompleksowej dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia,
przygotowanie korespondencji z Wykonawcami,

przygotowanie umowy, zgodnie ze wzorem zatgczonym do postepowania,

wydanie umowy Wykonawcy i przekazanie jej do realizacji,

odpowiedzialno$¢ za zwrot wadium (powyzej progéw unijnych — jezeli dotyczy),
odbieranie oswiadczenia od Przewodniczacego Komisji o braku zaleznosci,

wykonywanie pozostatych obowigzkdw - jak cztonkowie Komisji.
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5. Do zadan Cztonkéw Komisji nalezg w szczegdlnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji zwotywanych przez Przewodniczacego,
b) zapoznanie sie z Regulaminem udzielania zamowien.

6. Do wazinosci czynnosci podejmowanych przez Komisje na posiedzeniach konieczna jest
obecnoé¢ co najmniej 3 cztonkéw Komisji.

7. lezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.

8. Biegtly przedktada swojg opinie na pismie.

9. Na wniosek Przewodniczacego komisji, biegly bierze udziat w pracach Komisji z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 4.2.

Prace komisji

1. Komisja rozpoczyna swojg prace przygotowujgc postepowanie. Przygotowanie polega na
weryfikacji dokumentacji sporzgdzonej przez Wnioskodawce, opracowaniu tresci zapytania
o cene, zapytania ofertowego lub SWZ i wytypowaniu listy Wykonawcow (nie dotyczy
przetargu nieograniczonego powyzej progébw unijnych). W procesie przygotowania
postepowania cztonkowie Komisji opierajg sie na znajomosci rynku, firm wykonawczych,
obowigzujacych cen i innych istotnych danych.

2. Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (urlop, absencja chorobowa, wyjazd stuzbowy itp.) cztonek
Komisji moze zosta¢ zwolniony z udzialu w posiedzeniu Komisji. Zwolnienia udziela
Przewodniczgcy Komisji.

3. Krotkotrwata nieobecnos$¢ ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji na posiedzeniu nie wymaga
zawieszenia pracy Komisji ani tez zmiany sktadu osobowego Komisji pod warunkiem jednak,
ze udziat obecnych przekracza 50% sktadu iloéciowego powotanej Komisji, a wsrdd nich jest
Przewodniczacy.

4. Cztonkéw Komisji oraz osoby uczestniczace w pracy Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa
przez caly czas prowadzonego postepowania az do jego zakonczenia. Wszelkie materiaty
i informacje otrzymane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia winny by¢
traktowane jako poufne.

5. W szczegblinosci zabronione jest ujawnianie informacji:

a) ktorych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji,

b) stanowiagcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegat, ze nie moga by¢ one
udostepnione,

¢) podlegajacych zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego propozycjach i wnioskach
Komisji oraz przygotowywanych przez nig projektach dokumentéw przed ich
zatwierdzeniem,

d) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ofert.
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Komisja dokonuje oceny ofert i wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow
oceny ofert zawartych w tresci zapytania o cene, zapytania ofertowego lub SWZ.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego kompletny i podpisany przez jej czionkéw
protokoét postepowania wraz z zatgcznikami w celu zatwierdzenia propozycji Komisji.

Oficjalne ogloszenie wynikow postepowania o udzielenie zamoOwienia nastgpuje po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania.

Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy przez wybranego w trakcie
postepowania Wykonawce albo z dniem uniewaznienia postepowania o udzielenie
zaméwienia.

Rozdziat 5.

Whniosek

Wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia nastepuje na pisemny wniosek.

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia skfada kierownik dziatu lub

osoba wyznaczona przez niego, na podstawie obowigzujgcego Zamawiajacego planu

zamodwien, a takze w przypadkach nieprzewidzianych planem zamdwien, uzasadnionych
koniecznoscig wykonania wytacznie dla podjecia dziatah w celu ograniczenia skutkéw

zdarzenia losowego, o ktérym mowa w art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Wz6r wniosku o wszczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przed wszczeciem procedury udzielania zamoéwienia komdrka wnioskujgca, Wnioskodawca

szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu
Statystycznego,

¢} analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamodwienia na roboty budowalne ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowalnych wraz

z ich cenami rynkowymi.
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W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajacego, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamdwienia (np. awaria), a nie mozna zachowac termindéw na przeprowadzenie

procedury, mozliwe jest dokonanie czynnosci ustalenia wartosci zamdwienia droga

telefoniczng, e-mailowg, lub poprzez poréwnanie ofert, z ktérej sporzadza sie pisemna

notatke, w ktorej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku.

W2z4r rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowadé w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenia

szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

a) rozeznanie rynkowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wpltyw na

dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Whiosek nalezy przedtozy¢ Kierownikowi Zamawiajagcemu na co najmniej 14 dni przed jego

planowanym terminem publikacji.

W przypadku zakupu, dostawy i roztadunku miatu, wegla wniosek nalezy przedtozyc

Kierownikowi Zamawiajgcemu na co najmniej 20 dni przed jego planowanym terminem

publikacji.

Rozdziat 6.

Procedury zamowien podprogowych
Zaméwienia nieobjete ustawg Pzp mogg by¢ udzielane przez ZEC w Wotominie
w nastepujacych trybach:
a) zakup bezposredni,
b) zlecenie,
c) zapytanie o cene,
d) zapytanie ofertowe,
e) zamowienie z wolnej reki,
f) awarie/interwencje.

Rozdziat 6.1.

Postepowanie w trybie zakupu bezposredniego do 20 000 zt netto
Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, ze odstgpienie od innych trybéw wskazanych
w Regulaminie na rzecz zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania w sporzadzanej
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dokumentacji, ze zakup bezposredni jest bardziej efektywny (np. promocje w sklepach,
hurtowniach, Allegro itp.).

2. Zakup bezposredni wymaga sporzadzenia pisemnego wniosku (tzw. wniosku rocznego, np. na
art. spozywcze, drobny sprzet eksploatacyjny itp.) - zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Merytoryczne uzasadnienie rocznego wniosku na sukcesywny zakup sporzadza kierownik
dziatu.

4. Kierownik dziatu lub osoba upowazniona przez niego monitoruje, czy sukcesywny zakup nie
przekroczyt wartosci 20 000 zt netto w danym roku kalendarzowym.

5. Podstawg udokumentowania zamoéwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSI, np. ,,zakupu dokonano na podstawie wniosku nr ... - w trybie
zakup bezposredniego”.

Rozdziat 6.2.

Postepowanie w trybie zlecenia do 20 000 zt netto
1. Zlecenia majg zastosowanie do zamdwienn podprogowych, ktérych wartosé¢ nie przekracza
kwoty 20 000 zi netto.
2. Kierownik dziatu lub osoba mu podlegta sporzadza wniosek (zatacznik nr 1 do Regulaminu)
0 udzielenie zamowienia.
3. W sytuacji zlecenia nie ma koniecznosci zebrania ofert od Wykonawcéw, a zakupu, wykonanie
ustugi lub roboty budowlanej dokonuje sie jedynie w oparciu o posiadane informacje
o potencjalnych Wykonawcach i posiadang znajomos¢ rynku, na podstawie rozeznania rynku.
4. Zakupy, wykonanie ustugi lub roboty budowlanej w trybie zlecenia prowadzi Wnioskodawca.
Whioskodawca merytorycznie uzasadnia wybor trybu.
6. Whnioskodawca:
a) dokonuje wyboru Wykonawcy,
b) wystawia zlecenie po zatwierdzeniu Kierownika Zamawiajgcego,
c) inicjuje i nadzoruje procedure podpisania zlecenia.
7. Podstawg udokumentowania zamodwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacja w ZSI, np. ,.zakup/ustuga/robota budowlana na podstawie wniosku nr
... W trybie zlecenia”.

«

Rozdziat 6.3.
Postepowanie w trybie zapytania cenowego od 20 000 zt netto do 150 000

ztotych netto
1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym kierownik dziatu lub osoba
upowazniona po akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajacego kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zatacznikami do postepowania s3:
a) Whniosek — zatgcznik nr 1,
b) Tres¢ zapytania cenowego — zatgcznik nr 3,
¢) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 4,
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d) Informacja z sesji otwarcia ofert — zatgcznik nr 5,

e) Informacja z wyboru/uniewaznienia postepowania — zatacznik nr 6

f) Protokot — zatgcznik nr 8,

Whnioskodawca po uzgodnieniu tresci projektu umowy z radcg prawnym ZEC w Wotominie
przedktada ten projekt Kierownikowi Zamawiajgcemu — jezeli charakter zamdéwienia wymaga
podpisania umowy.

Zamawiajgcy udziela zamowienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem zamdéwienia
sq dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechne dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do sktadania
ofert taka liczbe Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3 (trzech), w przypadku
braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw.

Dopuszcza sie mozliwos¢ umieszczenia tresci zapytania cenowego na stronie internetowej ZEC
w Wotominie. (Jezeli umieszczono tre$¢ zapytania cenowego na stronie, wszelkie odpowiedzi
i inne dokumenty umieszcza sie réwniez na stronie prowadzonego postepowania - www).

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrzeé¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcow,
Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogtoszenie o postepowaniu takze w innych miejscach (np.
w BZP, na stronie internetowej Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie
lokalnej lub ogélnokrajowe;j.

Tre$¢ zapytania cenowego lub link do strony prowadzonego postepowania Zamawiajacy
przesyta wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

Wzdr tresci zapytania cenowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Termin skfadania ofert powinien wynosi¢ minimum 7 dni.

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej przestanej na adres
e-mail wskazany w dokumentacji.

Piecze nad sptywajgcymi ofertami sprawuje wyznaczona osoba upowaziniona przez
kierownika dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdrego konieczne jest udzielenie zamowienia.
Informacja z otwarcia ofert (zatgcznik nr 5 do Regulaminu) z postepowania prowadzonego
w trybie zapytania cenowego przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktdrzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia oraz umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania, jezeli
postepowanie publikowane byto na stronie www.

Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w sprawie ceny i innych kryteridow poza
cenowych.

Zamawiajgcy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia
publicznego albo jest ofertg z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest
cena lub koszt.

Dla udzielenia zaméwienia w trybie zapytania o cene wymagana jest forma pisemna (protokét
— bedacy jednocze$nie zawiadomieniem o wyniku postepowania) — zalacznik nr 8 do
Regulaminu - celem przedtozenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

12




Wydanie:
Regulamin Zaméwien Publicznych

w Zaktadzie Energetyki Cieplnej
w Wotominie Sp. z 0.0. Strona: 13 Stron:25

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

. Wybér najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na wniosek

Whnioskodawcy lub kierownika dziatu - zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia, podajac firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomoca poczty elektronicznej.
Zawiadomienie o wyborze postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego
postepowania, jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie powiadomié¢ Wykonawcdw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego zamknieciu bez dokonania wyboru (uniewaznienie postepowania).

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko
informacje o uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia
otrzymanych od poszczegélnych Oferentéw.

W przypadku zamoéwien na ustugi, roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe
w formie pisemnej, w ktorej okresla sie miedzy innymi: przedmiot zamdéwienia, termin
realizacji, wartos¢ zamoéwienia, kary umowne i warunki gwarancji, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, informacje o podwykonawcach i inne istotne postanowienia umowy
majgce wptyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu zamédwienia.

Oferty, opinie, oswiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skfadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdéw oraz umowa w Ssprawie
zamdwienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawny.

Protokét wraz z ofertami oraz innymi dokumentami postepowania, w tym jednym
egzemplarzem umowy przechowuje sie przez okres czterech lat od zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia lub daty zakonczenia. Przedmiotowe dokumenty przechowuje sie
w dziale w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSI.

Rozdziat 6.4.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego od 150 000 zt netto do kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP

W przypadku zamowienia o réwnowartosci w ztotych kwoty od 150 000 zt netto do kwot
okredlonych  w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP, kierownik dziatu
przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego pisemny wniosek o przeprowadzenie
postepowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zatgcznikami do postepowania s3:

a) Wniosek — zatgcznik nr 1,

b) Tresc¢ zapytania ofertowego — zatacznik nr 2,

c¢) Formularz ofertowy - zatacznik nr 4,

d) Informacja z sesji otwarcia ofert — zatgcznik nr 5,

e) Informacja z wyboru/uniewaznienia postepowania — zatgcznik nr 6,

f)  Protokét — zatgcznik nr 7,
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Koricowa tre$¢ zapytania ofertowego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Whnioskodawca wraz z Przewodniczagcym Komisji, po uzgodnieniu tresci projektu umowy
z radcg prawnym ZEC w Wotominie przedktada wniosek Kierownikowi Zamawiajgcemu.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia, w szczegblnosci takie jak jakos$¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, aspekty $rodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatacji lub inne.

Kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli przedmiot
zamowienia jest powszechnie dostepny oraz ma ustalone standardy jakosciowe.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu, a w przypadku robét
budowlanych - nie krétszy niz 14 dni.

Zapytanie ofertowe powinno zosta¢ wystane do minimum 3 (trzech) Wykonawcéw
gwarantujgcych prawidtowe wykonanie ustugi, dostawy lub robét budowlanych oraz
dodatkowo tre$é Zapytania Ofertowego wraz z petng dokumentacjg zamieszcza sie na stronie
internetowej ZEC w Wotominie.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcow,
Zamawiajgcy moze zamiesci¢ ogloszenie o postepowaniu takze w innych miejscach
(np. w BZP, na stronie internetowe] Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie
lokalnej lub ogdlnokrajowe;.

Piecze nad spltywajgcymi ofertami sprawuje wyznaczona osoba upowazniona przez
kierownika dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdrego konieczne jest udzielenie zamdwienia.
Przy otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego
Komisji podaje firmy Wykonawcow oraz informacje dotyczgce ceny lub innych kryteriow
(np. terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci) zawartych
w ofercie.

Informacje z sesji otwarcia ofert umieszcza sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania lub w inny sposdb przewidziany w tresci zapytania ofertowego- zatgcznik nr 5
do Regulaminu. ;

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, wystepujg oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Po szczegotowej analizie i ocenie ofert, na podstawie kryteriéw lub zasad oceny dokonuje sie
wyboru najkorzystniejszej oferty pod wzgledem ekonomicznym i technicznym.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

Wybér najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Komisji lub
kierownika dziatu - zatacznik nr 7 do Regulaminu.

O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajgc firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomoca poczty elektroniczne;j.
Zawiadomienie o wyborze umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania lub w inny
sposdb przewidziany w tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania) — zatacznik nr 6.

Umowe o zamdéwienie publiczne o wartosci od 150 000 zt netto do kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP zawiera si¢ w formie pisemnej.
W przypadku zaméwien na ustugi, roboty budowlane i projektowe w umowie okresla sie:
przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartos¢ zamdwienia, kary umowne i warunki
gwarancji.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przygotowania umowy przez Wykonawce.

Z przebiegu postepowania Komisja sporzadza protokét — zatacznik nr 7 do Regulaminu- celem
przedtozenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Oferty, opinie, o$wiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamodwienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawny.

Protokét wraz z ofertami oraz innymi dokumentami postepowania, w tym jednym
egzemplarzem umowy przechowuje sig przez okres czterech lat od zakoriczenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia lub daty zakoficzenia. Przedmiotowe dokumenty przechowuje si¢
w dziale w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢

Podstawa udokumentowania zamowienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSI.

Rozdziat 6.5.

Zaméwienie z wolnej reki do kwot okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 3 ust. 2 PZP

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.
Kierownik dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdrego konieczne jest udzielenie zamoéwienia
pozyskuje oferte od Wykonawcy gwarantujacego nalezyte wykonanie zamdwienia i sporzadza
whniosek do Kierownika Zamawiajgcego o udzielenie zamdwienia.
Kierownik dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdrego konieczne jest udzielenie zaméwienia,
moze przeprowadzi¢ negocjacje przed udzieleniem zamdwienia z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy moze udzielic zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi jedna
z nastepujacych okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego

Wykonawce z przyczyn:
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)

. technicznych o obiektywnym charakterze,

. zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,
jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréow zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, w przypadku udzielenia zamodwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

przedmiotem zamodwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktdre nie stuza prowadzeniu
przez Zamawiajgcego produkcji masowe]j, stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badar lub rozwoju, oraz ktére mogg by¢ wytwarzane tylko przez
jednego Wykonawce,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajgcqa z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktdrej nie moégt on przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przewidzianym w regulaminie nie
wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone albo wszyscy Wykonawcy
nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu,

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zamoéwienia polegajgcego
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci wszelkich sytuacjach awaryjnych i innych sytuacjach,
ktére mogg mie¢ zwigzek z zapewnieniem bezpieczeristwa przedsiebiorstwa oraz
zabezpieczeniem obstugi formalno-prawnej,

w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamodwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa
istniejgcych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do
nabywania materiatdw o innych wilasciwos$ciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng Ilub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji.

Ponadto Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki w przypadku udzielenia
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych zamoéwieri dodatkowych
nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci
realizowanego zamdéwienia, niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych
wykonanie stafo sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,
jezeli:

a)

b)

z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow
wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.
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10.
11.

Powyzszy tryb mozna zastosowaé, przy uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego zwiaszcza

przy:

a) budowie, remontach kottéw, urzgdzen kottowych, instalacji oczyszczania spalin,

b) budowie, remontach i modernizacjach sieci cieptowniczych, weztéw ciepinych, urzadzen
monitorujgcych prace sieci cieptowniczej, urzadzen kontrolno-pomiarowych,

¢) zlecaniu opracowan i wykonywaniu strategii rozwoju ZEC w Wotominie,

d) innych zaméwieniach, ktére mogg mieé zwigzek z zapewnieniem bezpieczeristwa ZEC
w Woftominie i zapewnieniem bezawaryjnej pracy wszystkich urzadzern w sezonie
grzewczym oraz zabezpieczajacych obstuge od strony formalno-prawne;j.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do

przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang

wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia lub ogdélne warunki umowy
lub wzér umowy.

Kierownik dziatu sporzgdza protokét z negocjaciji.

Wynik negocjacji przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Kierownik dziatu lub osoba przez niego wskazana czuwa nad realizacjg zamdéwienia.

Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek wraz z odpowiednio

sporzgdzong adnotacjg w ZSI.

Rozdziat 6.6.
Tryb awaryjny

Realizacja zamodwienia nastepuje na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajgcego na
podstawie wniosku sporzadzonego przez kierownika dziatu lub osoby, ktérej powierzyt on
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowan.
W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktdrej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia ( np. awaria), a nie mozna zachowac termindw na przeprowadzenie
procedury, mozliwe jest dokonanie czynnosci ustalenia wartosci zamodwienia droga
telefoniczng, e-mailowg, lub poprzez poréwnanie ofert, z ktérej sporzadza sig¢ pisemna
notatke, w ktdérej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku.

Dziat zobowigzany jest do uzupetnienia pisemnej dokumentacji dotyczacej opisu sytuacji

wraz z uzasadnieniem koniecznosci zastosowania trybu awaryjnego.

Tryb awaryjny moze by¢ stosowany wytgcznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujgcych

wystgpienie:

a) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegblnosci wszelkich sytuacjach awaryjnych i innych sytuacjach,
ktére mogg mie¢ zwigzek z zapewnieniem bezpieczeristwa przedsiebiorstwa oraz
zabezpieczeniem obstugi formalno-prawnej. Awarii, przez ktérg rozumie sie stan
niesprawnosci  obiektu lub urzadzenia uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie,
wystepujacy nagle i powodujacy jego niewfasciwe dziatanie lub catkowite
unieruchomienie i konieczne jest zabezpieczenie bezpieczenstwa energetycznego.

b) sity wyzszej (przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie nagte, nieprzewidziane, okolicznosci
niezalezne od woli i dziatan Zamawiajgcego, ktorych powstania nie mozina bylo
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10.

11.

12.

13.

przewidzie¢ i ktérych powstaniu lub skutkom Zamawiajgcy nie mogt zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci, za site wyzszg mogg by¢ uznane w szczegdlnosci takie
okolicznosci jak: kleski zywiotowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy,
mobilizacje, embargo, strajki, zamkniecie granic lub inne).
Podstawag udokumentowania zamodwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg na odwrocie faktury badz rachunku.

Rozdziat 7.

Czynnosci zwigzane z otwarciem i oceng ofert

Oferty sg otwierane komisyjnie lub w sposdb okreslony przez Kierownika Zamawiajgcego.
Forma otwarcia ofert kazdorazowo zostanie okreslona w zaproszeniu do skfadania ofert.
Zgodnie z trescig zapytania cenowego lub zapytania ofertowego niezwlocznie po otwarciu
ofert Zamawiajacy podaje informacje, dotyczace: nazw firm i adresow Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty w terminie.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym,
jednak nie dtuzej niz 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu na okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonania zamdwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu
Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasniel wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcdw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania)w sposéb przewidziany w tresci zapytania — zatgcznik nr 7.
W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko
informacje o uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia
otrzymanych od poszczegélnych Oferentow
Zamawiajgcy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz
o dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetni¢ przed
zawarciem umowy.
Zamawiajgcy moze:
a) zobowigza¢ Wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji

przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,
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b)

c)

d)

zadad przedstawienia takze innych dokumentéw niz okres$lone w zapytaniu ofertowym

potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne

do oceny spetniania przez Wykonawcéw tych warunkow,

wymagacé ztozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu

elektronicznego do oferty albo dopusci¢ takg mozliwosé,

zgdac od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,

moze poprawiaé w ofercie:

I oczywiste omytki pisarskie,

Il. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

M. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, jezeli niedokonanie poprawek
grozitoby uniewaznieniem postepowania w zamoéwieniu wobec braku ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, albo ekonomicznie nieuzasadnionym wyborem
oferty z wyzsza ceng — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.

14. Zamawiajacy odrzuca oferte:

a)

b)

jezeli nie spetnia ona warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu
ofertowym, ktdrej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jezeli Wykonawca nie ztozyt wyjasnienn lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamodwienia,

w przypadku gdy Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposdb nieprawidtowy,
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy odrzuci oferte, lub innych przewidzianych w tresci zapytania.

Rozdziat 8.
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé,

w przypadkach gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

innych przewidzianych w tresci zapytania.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wytgcznie w zwigzku z tredcia

ust. 1 pkt. b) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniisza cena
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przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
ale Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zgodnie
z tredcig zapytania — Zatgcznik nr 6.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwfocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania)w sposob przewidziany w tresci zapytania.

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko
informacje o uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zaméwienia
otrzymanych od poszczegdlnych Oferentédw

Rozdziat 9.

Srodki ochrony prawnej
Wykonawca moze w terminie 2 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej poinformowaé Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Regulaminu
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na
podstawie Regulaminu. Uprawnienie to odnosi sie jedynie do Wykonawcy, ktérego oferta
zostata odrzucona.
W przypadku braku odpowiedzi Zamawiajgcego na informacje Wykonawcy przekazang
zgodnie z ust. 1 nalezy uzna¢, ze informacja ta okazata sie niezasadna.
W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc.
W przypadku, gdyby informacja, o ktorej mowa w ust. 1, obejmowata w swojej tresci inne
czynnosci niz odrzucenie oferty, Zamawiajacy pozostawia taka informacje bez rozpoznania.
Whiesienie informacji, o ktérej mowa w ust. 1, jest dopuszczalne tylko przed zawarciem
umowy.
Ostateczng decyzje o wyborze Wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

Rozdziat 10. Umowy
Do umow w sprawach zamowien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inaczej.
Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamdwienia w terminie nie krotszym niz 3 dni
robocze od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania ofertg z zastrzezeniem ust.3.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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10.

11.

Jezeli podmiot, ktorego oferta okazata sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od

podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych

ofert w danym postepowaniu.

Zakazuje sig istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat

mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w tresci zapytania oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie s3 istotne, jezeli zostang spetnione tacznie nastepujgce

przestanki:

a) nie zmieniajg ogdlnego charakteru umowy,

b) nie wprowadzaja warunkow, ktére gdyby byty postawione w postepowaniu to w tym
postepowaniu mogliby wzigé udziat inni Wykonawcy,

¢) nie zmieniajg pierwotnej wartosci umowy.

Dopuszcza sie zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych

od dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zamodwieniem podstawowym, o ile staty sie

niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodnos¢ lub zwiekszenie kosztow dla
Zamawiajgcego,

b) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od

powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Rozdziat 11.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
llekro¢ w niniejszym rozdziale mowa jest o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumiec
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy.
Wysokoé¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosSci nieprzekraczajgcej 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
Z umowy.
Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wigkszej niz okreslona w ust. 5, nie wigkszej
jednak niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamdwienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zaméwienia, co
Zamawiajacy opisat w dokumentach zamoéwienia.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Jezeli okres realizacji zamoOwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgod3

Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany

whnies¢é co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym

dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze

nastapic pdézniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

Jezeli okres, na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie

w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi si¢ na okres

nie krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie Wykonawcy do przediuzenia

zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni

przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej

formie niz w pienigdzu, Zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, przez

wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktérej mowa w ust. 12, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci

dotychczasowego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Za zgoda Zamawiajgcego zabezpieczenie moze byé wnoszone rowniez:

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo
kredytowej,

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzgdu terytorialnego,

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajgcego.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajagcy przechowuje je na

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w

pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
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19. W trakcie realizacji umowy Wykonawca za zgodg Zamawiajacego moze dokona¢ zmiany formy

20.

21.

22.

23.

24.

10.

zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajacg 30% zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 22, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji.

Zamawiajagcy moze dokonal czeSciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamowienia, jezeli przewidziat takg mozliwo$¢ w dokumentach zamowienia.

Rozdziat 12.
Wadium

Zamawiajgcy moze z3da¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed

uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy okresla kwote wadium nie wieksza niz 3%

wartosci zamowienia.

Wysokos¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla tre$¢ zafgcznika nr 4 do

Regulaminu.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zamoéwienia

w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czedci.

Wadium moze by¢é wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych

formach:

a) pienigdzuy;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 4 pkt

2-4, Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci

elektronicznej.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania z oferta,

b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,

¢} Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzieleniu zamdéwienia.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
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a) ktéry wycofat oferte przed terminem skfadania ofert,

b) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium whniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

W przypadku gdy Wykonawca nie wnidst wadium, lub wniést je w sposéb nieprawidtowy, lub

nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uplywu terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy

odrzuci oferte.

Rozdziat 13.

Przepisy koricowe
Organizator postepowania zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem zaméwienia, umowa o jego wykonanie oraz
ztozonymi i nie podlegajgcymi zwrotowi ofertami, przez okres ustalony w instrukcji
archiwalnej, w sposdb gwarantujgcy nienaruszalnosé ich tresci przy zachowaniu tajemnicy
stuzbowej i bezpieczeristwa dokumentdw.
Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamowien publicznych odbywa sie na podstawie
odrebnych przepiséw.
Pozostate kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zamdwiert regulujg
przepisy ustawy o finansach publicznych dotyczgce efektywnego wydatkowania srodkéw
publicznych (art.44, ust.3), Kodeksu cywilnego oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
Do postepowan o udzielenie zamowien wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.
Nalezy sporzadzi¢ roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach. Sprawozdanie
Kierownik Zamawiajgcego przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat 14.
Spis zatacznikow
Zatgcznik nr 1 — Wzdér wniosku o wszczecie postepowania;
Zatacznik nr 2 — Wz6r zapytania ofertowego;
Zatacznik nr 3 — Wzér zapytania cenowego;
Zatacznik nr 4 — Wzor formularza ofertowego;
Zatacznik nr 5 — Wz6r informacji z otwarcia ofert;
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Zatacznik nr 6 — Wzér informacji o wyborze oferty;
Zatacznik nr 7 — Wzér protokotu do zapytania ofertowego;
Zatacznik nr 8 — Wzér protokotu do zapytania cenowego;
Zatacznik nr 9 — Wzor oswiadczenia komisji;

Zatgcznik nr 10 — Wz6r rozeznania rynku.
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Zatgcznik nr 1
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Numer wniosku: . .
Data sporzadzenia wniosku:

Whnioskodawca: Dziat ......

Przedmiot zaméwienia: T : ; ; -1 Z komentarzem [AP1]: Do wyboru: dostawa / ustuga /
Krétki opis przedmiotu zamdwienia: robota budowlana
Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag procentowych: .......coecinennnnnne

Termin wykonania zaméwienia:
Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zaméwienia:[

| Z komentarzem [AP2]: Wartos¢ netto

Z komentarzem [AP3]: Do wyboru: zakup bezposredni /
s zlecenie / zapytanie o cene / zapytanie ofertowe /
zaméwienie z wolnej reki

Proponowany tryb postepowania w zamoOwieniu: |oeesesresessssassesassnsensas
. Osoby do kontaktow z Wykonawcami i nadzoru nad wykonaniem zamowienia:
10. Powotanie komisji przetargowej:
11. Pracownicy proponowani do komisji przetargowej: o . [z Kkomentarzem [AP4]: Do wyboru: tak / nie
12. Zataczniki: .ceevevenveerens -

LNV AWNR

—A

Wstepna kontrola zgodnosci wydatku z planem finansowym:

1. Zaméwienie wynika z planu finansowegonarok: .
Budzet utrzymania Budzet Inwestycji

Nazwa linii . =

Nr linii - -

Nazwa zadania - -

Pierwotna kwota linii - -

Obecne zaangazowanie - -

Kwota do dyspozycji = -

Whnioskowana kwota - -

Kwota pozostata - -

Sporzqdzit: .. _.......ccoeunn.

data i podpis Wnioskodawcy

Opinia Dziatu Finansow:

data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Zatwierdzam do realizacji:







Zatacznik nr 2 WZOR

Zapytanie Ofertowe

(dalej: ZO)

ZNAK SPRAWY: Lo e e

ZAMAWIAIACY

(NAZWA)

(ADREs)

telid cuisnsmmmnmannns fakstwmmmmmamaninmins

Godzmy pracy: .

Adres strony mternetowej prowadzonego postepowama

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresu ZO oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia

Adres poczty elektronicznej: ....cccccvvcvrceriencnisiiinnsens

Nazwa zamowienia:

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. ~ Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

(Miesigc, rok)




i_i. Informacje ogélne

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Tryb udzielenia zamdwienia zgodny z Regulaminem Zamawiajgcego..............

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swoéj potencjat

a) Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

b) Zamdwienie moze zostaé udzielone wykonawcy, ktory:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale Il podrozdziale 6 ZO,
c¢) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.
W takim przypadku:

e Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

e Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytacznie z petnomocnikiem.

d) Potencjat podmiotu trzeciego
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegac na
potencjale podmiotu trzeciego.

e) Podwykonawstwo
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku/zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan polegajacych na:

W pozostatym zakresie, wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w o$wiadczeniu: — Informacje dotyczgce wykonawcy — zafgcznik
nr...... do ZO, czesci zaméwienia ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy
podwykonawcdw, o ile s3 juz znane.

3. Komunikacja w postepowaniu

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywa sie przy uzyciu $Srodkéw
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej ......

2. Korespondencje uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed
uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzielié wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dzien
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynat
do Zamawiajgcego nie pdZniej niz 4 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert Zamawiajacy
zamiesci na stronie prowadzonego postepowania.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami $3: .......coeveevcieniisecnas



4. Wizjalokalna

a) Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku/przewiduje obowigzek/dopuszcza moiliwos¢ odbycia
przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw niezbednych do
realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego.

b) Termin i zasady udziatu w wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw
niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego:

W przypadku zastrzezenia powyZszeqgo obowigzku:

Odrzuceniu bedzie podlegac oferta, ktdra zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zamoéwienia.

¢} Odbycie wizji lokalnej zostanie potwierdzone protokotem stanowigcym zatgcznik nr
d)

/Komentarz:

Zamawiajgcy moZe zawsze przewidzie¢ mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego. Wymaganie w tym zakresie moze zostac jednak postawione tylko wowczas, gdy jest to
konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia. Niezaleinie od tego czy zamawiajgcy
dopuszcza czy wymaga jw., wyznacza terminy sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
zapoznanie sie przez wykonawcow z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty./

5. Podziat zamdwienia na czesci

Zamawiajgcy dokonuje podziatu zamdwienia na czesci. Opis poszczegdlnych czesci znajduje sie w
rozdziale Il podrozdziale 1 ZO.

LuB

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert cze$ciowych.

Powody niedokonania podziatu:

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:

— dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci,

— wymaga/nie wymaga

/Komentarz:

Oferta wariantowa musi by¢ zwiqgzana z przedmiotem zamdwienia.

Jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza mozZliwosc ztoZenia oferty wariantowej, okresla w ZO:



* minimalne wymagania dla oferty wariantowej oraz wymagania dotyczqce jej sktadania, w
szczegdinosci informacje o mozliwosci zfoZzenia oferty wariantowej wraz z ofertq podstawowq
albo zamiast oferty podstawowej,

e informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszq odpowiadac oferty wariantowe,

e  kryteria oceny ofert, w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ ich zastosowania zaréwno w
odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej./

7. Umowa ramowa

Zamawiajacy przewiduje zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy przewiduje rozliczenie/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych

9. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy przewiduje zwrot/nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

/Komentarz:

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezqcych po stronie
zamawiajgcego wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajqce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdélnosci kosztéw
przygotowania oferty./

10. Uniewaznienie postepowania

1) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

d) w przypadkach gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wainej umowy w sprawie
zaméwienia.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w trybie zapytania
ofertowego, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3) Zamawiajacy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wytgcznie w zwigzku z trescig ust. 1)
pkt. b) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, ale Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.



ﬁl. Wymagania stawiane wykonawcy j

1. Przedmiot zamoéwienia

1) Przedmiot ZamOWIeNia STANOWI: ............cceeecerurereeecernrire e s assase e sessnsassasesassesssecas

2)  WspOIny SToWNik ZamOWIEN: ..........cccceveiveeceiereeeieecee et ete st snesese s ees e e semeesaassseans

Zakres przedmiotu zamowienia 0bejmUJe: .......cccoviire e e

3) Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia, opis wymagan zamawiajacego w zakresie realizacji
i odbioru okreslajg:

- Opis przedmiotu ZAMOWIENIA ....cccecvevererier e et e e aese e - zatgcznik nr ..... do ZO,

- projektowane postanowienia umowy — zatgcznik nr ..... do ZO.

/Komentarz:

Parametry zamdwienia nie sq bowiem negocjowane w toku ewentualnych negocjacfi. Tym samym:

- opis musi by¢ jednoznaczny i wyczerpujgcy, a na jego podstawie musi by¢ moZliwa identyfikacja
rodzaju, kompletnego zakresu i pozgdanego sposobu realizacji zamowienia;

- opis konstruowany jest za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, co oznacza, ze
musi byc precyzyjny i jasny w odbiorze dla wykonawcdw dziatajgcych na danym rynku dostaw ustug
lub robdt budowlanych,

- opis nie moZe byc¢ tworzony w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Zakazane jest
stosowanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdinego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub usfugi dostarczane przez konkretnego wykonawce. Wyjgtek od tej
zasady zachodzi wowczas, gdy zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiafy sposoéb, a wskazaniu takiemu towarzyszq wyrazy ,lub
rownowazny”. W takiej sytuacji, zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci;

- zamawiajqcy bedzie opisywat przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocq dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych — jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych, lub za pomocq programu
funkcjonalno-uzytkowego — jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, opisywanych poprzez odniesienie sie
do norm, w opisie przedmiotu zamdwienia zamawiajgcy okresla wymagane cechy materiatu,
produktu lub ustugi, odpowiadajqce przeznaczeniu zamierzonemu przez zamawiajgcego.

- w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi, opisywanych poprzez odniesienie sie do norm, w
opisie przedmiotu zamowienia okresla sie wymagane cechy produktu lub ustugi/

4) Gwarancja i rekojmia
- Wymagany okres gwarancji na wykonany przedmiot umowy — ... miesiecy.
- Wymagany okres rekojmi na wykonany przedmiot umowy — ... miesiecy.



/Komentarz:

W odniesieniu do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zamawiajqcy moze
okreslic wymagania zwigzane z realizacjqg zamdéwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych
wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonaline do jego przedmiotu./

2. Rozwigzania réwnowazne

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane
przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego. W takim przypadku,
wykonawca zalacza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.

/Komentarz:

W przypadku gdy opis przedmiotu zamdwienia odnosi sie do norm, oferowane swiadczenie nie musi by¢
zgodne z wymaganymi normami, ale wykonawca jest zobowigzany udowodni¢ w ofercie, ze
proponowane rozwigzania w rownowainym stopniu spelniajq wymagania okreslone w opisie
przedmiotu zamoéwienia. Tym samym, w sposéb wyrazny zostat uregulowany zakaz odrzucania oferty
tylko dlatego, ze oferowane Swiadczenie nie jest zgodne z wymaganymi normami.

Gdy opis przedmiotu zamdwienia zostal skonstruowany poprzez okreslenie wymagan dotyczqcych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, wowczas, wykonawca moze powotac sie na zgodnos¢ oferowanych
Swiadczenn ze stosownymi normami, jeZeli dotyczq one wymagari w zakresie wydajnosci lub
funkcjonalnosci okreslonych przez zamawiajgcego. W takiej sytuacji, wykonawca wykazuje ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajq wymagania dotyczqce wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslone przez zamawiajqcego, a zamawiajgcy nie moze odrzucic oferty zgodnej z normq dotyczqgcq
postawionych wymagarn w zakresie wydajnosci lub funkcjonalnosci.

Zastosowanie rozwiqzan réwnowazinych nalezy zasygnalizowac¢ w ofercie, niezaleznie od tego, czy
zamawiajqcy Zqda przedfozenia przez wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych./

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na podstawie
stosunku pracy

Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych nizej wskazane czynnosci w zakresie realizacji

zamowienia.
Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia, ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia na

podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia:

Sposob weryfikacji zatrudnienia tych oséb:
Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem oséb:

Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb:



/Komentarz:

Podobnie jak dotychczas, wymdg dotyczy zamowien na ustugi lub roboty budowlane.

Zamawiajgcy okresla w ogfoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia wymagania zwigzane z
realizacjg zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajqgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy./

4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy zada, by wykonaweca ztozyt wraz z ofertg nastepujgce, przedmiotowe $rodki dowodowe:
Zamawiajacy akceptuje réwnowaine przedmiotowe érodki dowodowe, jesl potwierdzaja, ze oferowane
Swiadczenia spetniajq okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria.
Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

5. Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie ..... (dni/miesiecy/lat) od dnia
podpisania umowy/udzielenia zamoéwienia.

/Komentarz: umowa zawiera postanowienia okreslajgce m.in. planowany termin zakoriczenia ustugi,
dostawy lub robot budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegdlnych
czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywngq przyczyng./

6. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i podstawy
wykluczenia

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie...........ocoorooenncnnnnn., j€zeli
(doprecyzowanie

warunku)

/Komentarz:

zamawiajgcy moze wymagad, aby wykonawcy prowadzqcy dziatalnos¢ gospodarczq lub zawodowq byli
wpisani do jednego z rejestréow zawodowych lub handlowych prowadzonych w parnstwie czfonkowskim
Unii Europejskiej, w ktérym posiadajq siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Warunek dotyczqcy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym bedzie zatem pozwalat
zamawiajgcemu na identyfikacje podmiotu wystepujqcego w postepowaniu, a w szczegdlnosci ustalenie,
czy podmiot wystepujqcy jako np. spétka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru. Chodzi przede



wszystkim o Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS), do ktorego powinny by¢ wpisane podmioty prowadzqce
dziafalnosc¢ gospodarczg w okreslonej formie prawnej i Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi.

Warto jednak podkreslic, ze warunek w powyzszym zakresie, nie zostat dopuszczony w celu dyskryminacji
0s0b fizycznych nieprowadzqcych dziatalnosci gospodarczej, ktére wciqz, mogq ubiegac sie o udzielenie
zamowienia publicznego jako wykonawca. Osoby te nie posiadajq wpisu ani do KRS ani do CEIDG, a
wskazany warunek nie moze ograniczac ich udziatu w postepowaniu. Tym samym zamawiajqcy moze
zqdac¢ wpisu do odpowiedniego rejestru wylgcznie od wykonawcéw prowadzgcych dziatalnosé
gospodarczq lub zawodowgq, nie za$ od wszystkich podmiotow legitymowanych do ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia./

2) uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy uzna, Zze wykonawca spetnia warunek w zakresie: ..o, jezeli:
<o (dOprecyzowanie warunku)

/ Komentarz:

- Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy bedzie zobowiqzany do
zweryfikowania, czy przepisy prawa warunkujq mozliwos¢ realizacji zaméwienia od posiadania przez
wykonawce uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Chodzi
tu o sytuacje, w ktérych bez posiadania okreslonych uprawniert nie moina wykonywac konkretnej
dziatalnosci objetej przedmiotem zamowienia. Jezeli weryfikacja w tym zakresie bedzie miata wynik
pozytywny, wéwczas zamawiajgcy powinien postawic warunek udziatu w postepowaniu,

- Odnosnie do wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, warunek ten
zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje swiadczenie, do ktérego realizacji te uprawnienia sq wymagane./

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajagcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie.......oominioieninnnicn e , jezeli:
(doprecyzowanie
warunku)

/Komentarz

e W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajqcy moze okreslic warunki, ktore
zapewniq posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do
realizacji zamdwienia, w tym moze wymagac w szczegdInosci:

- aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne

przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamdwieniem, ktéry co do zasady stanowi maksymalnie
dwukrotnos¢ wartosci zamowienia.
Zakaz ustalania minimalnego rocznego przychodu na poziomie wyziszym niz dwukrotnosc
szacunkowej wartosci zamoéwienia nie bedzie dotyczyl nalezycie uzasadnionych przypadkéw
odnoszqcych sie do przedmiotu zamdwienia lub sposobu jego realizacji. JeZzeli minimalny roczny
przychéd zostanie ustalony na poziomie wyziszym, wowczas zamawiajgcy bedzie zobowigzany
wskazac w dokumentach zamdwienia powéd zastosowania takiego wymogu.



W przypadku dynamicznego systemu zakupow warunek posiadania minimalnego rocznego
przychodu jest obliczany na podstawie przewidywanej maksymalnej wielkosci zaméwien, ktére majq
byc objete tym systemem;

- aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywdéw do zobowigzar; wymdg moze by¢ uwzgledniony,
jezeli zamawiajgcy okresli w dokumentach zamdwienia przejrzyste i obiektywne metody i kryteria
takiego uwzglednienia;

- posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;
- posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych.
Zwigzek warunku z przedmiotem zamdwienia moze by¢ wyrazony poprzez powiqgzanie z wielkosciq
przedsiewziecia, nakfadem, jaki musi ponies¢ wykonawca oraz sposobem pftatnosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.
Jezeli zamawiajgcy udziela zaméwienia w cze$ciach w ramach jednego postepowania, wéwczas co do
zasady warunek dotyczqcy zdolnosci finansowej lub ekonomicznej wykonawcy, ustala dla kazdej czesci
odrebnie. Odstepstwo od tej requfy ustawodawca przewidziatl jedynie w przypadku minimalnego
rocznego przychodu, wskazujgc, z2e moze on zostac okreslony takze w odniesieniu do wiecej niz jednej
czesci zamdwienia, na wypadek, gdyby wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamowienia do realizacji w tym samym czasie.

e Podmiot, ktéry zobowiqzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z wykonawcgq, ktéry
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow podmiot
ten nie ponosi winy./

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie.......ciiinnninneene. , jezeli:
(doprecyzowanie

warunku)

/Komentarz:

e Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy na
podstawie minimalnych warunkéw dotyczqcych:
- wyksztafcenia,

- kwalifikacji zawodowych,
- doswiadczenia,
- potencjatu technicznego

zaréwno samych wykonawcdw, jak i 0s6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia.

W szczegdinosci zamawiajgcy moze wymagad, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm

zarzqgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych, oraz systemow lub

norm zarzqgdzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu lub

w dokumentach zamoéwienia.

e Odnosnie do wykonawcéw wspdinie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia mogq oni polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcdéw, ktérzy wykonajq roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sq wymagane.

e W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem, wykonawcy mogq polegac
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajqcych zasoby, jesli podmioty te wykonajq roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sq wymagane./
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1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia publlcznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13

1)

kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.835 ze zm.) wyklucza
sig:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2022 poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

3} Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art.3
ust. 1 pkt.37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz. 217,
2105i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgca o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy.

Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Wykonawce zgodnie z art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576.

Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Wykonawce, ktory jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

1) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

uczestniczeniu w spdtce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy zgda ztozenia Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1).

Wykaz srodkow dowodowych
DOKUMENTY SKtADANE RAZEM Z OFERTA



1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym , podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Do oferty wykonawca zalacza : (wybrac odpowiednie)

a) Petnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty
i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie
wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych
wykonawcéw nalezy zataczyc do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia wymienionych z
nazwy z okre$leniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorgcznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie,
rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezpos$redniego dostepu
do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg lub notariusz.

/Komentarz:

e Zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, jezeli do waznosci czynnosci prawnej potrzebna jest
szczegdina forma, petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci powinno byc udzielone w tej samej
formie. Oferty w postepowaniu krajowym sq skfadane pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym bqdZz podpisem
osobistym, a zatem i pefnomocnictwo wymaga zachowania takiej formy. Nie wiadomo jednak, czy
dopuszczalne bedzie opatrzenie oferty podpisem kwalifikowanym, petnomocnictwa zas podpisem
zaufanym.

e Zgodniezart. 97 § 2 ustawy z 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, elektroniczne poswiadczenie
zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

/



b) Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sposrdd ktdrych tylko jeden spetnia
warunek dotyczgcy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika,
ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegélni wykonawcy.

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z
wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3
wymagane. W takie]j sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg o$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o wartosci
mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia Lub
notariusz

¢) Przedmiotowe $rodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 4

Wymagana forma:
Przedmiotowe srodki dowodowe przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Gdy przedmiotowe $rodki dowodowe zostaty wystawione:
->przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.
—>przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej i opatrzone witasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosc
cyfrowego odwzorowania zdokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumiec
dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
lub notariusz.



d) Podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 6

e) Formularz ofertowy (zatgcznik nr..... do ZO)

Wymagana forma:
Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

/Komentarz:

Formularz cenowy jest czesciq oferty, a zatem musi zostac¢ ztoZzony z zachowaniem formy przewidzianej
dla oferty.

/

f) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek faczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegélnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z-dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia lub
notariusz.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w
toku postepowania beda zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:



Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowainionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

h) Wykaz oséb skiadany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryterium — doswiadczenie os6b
wyznaczonych do realizacji zaméwienia (zatacznik nr ... do ZO) - dokument zwigzany z
zastosowanym kryterium

Wymagana forma:
Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

i) Wadium - fakultatywnie

Wymagana forma:

e Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
wystawce dokumentu.

e Zamawiajgcy zaleca zataczenie do oferty dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium w
pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajgcego. Czynno$c ta skréci czas badania ofert.

)
8. Wymagania dotyczace wadium

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany, przed uptywem terminu skfadania
ofert, wnies¢ wadium w kwocie: ......cc.cccccrvere. (STOWNIE! coeeveiieeer i)

2) Wadium musi obejmowac peten okres zwigzania ofertg tj. do dNia .......c.oeeeveemveveesreesececceccc e

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

- pienigdzu — wymagang kwote nalezy wptaci¢ przelewem narachunek bankowy w banku

, humer rachunku......cccocoeveneeenen. Wadium musi wptyngé na wskazany

rachunek bankowy zamawiajgcego najpoiniej przed uptywem terminu skifadania ofert
(decyduje data wptywu na rachunek bankowy zamawiajgcego);

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4) Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
wystawce dokumentu.

5) W przypadku wnoszenia przez wykonawce wadium w formie gwarancji/poreczenia,
gwarancja/poreczenie powinny byé sporzadzone zgodnie z obowigzujgcym prawem i zawierac
nastepujace elementy:



- nazwe dajgcego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiajacego),
gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w gwarancji lub
POreczeniu MUST BYEC ..ottt e s e e e s s e e e st aaa ,

- okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg/poreczeniem,

- kwote gwarancji/poreczenia,

- termin waznosci gwarancji/poreczenia,

- zobowigzanie gwaranta, do zapfacenia kwoty gwarancji/poreczenia bezwarunkowo, na
pierwsze pisemne zgdanie zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy zwraca niezwilocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania z ofertg,

b) zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie nalezytego

wykonania tej umowy,

c) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzieleniu zamdwienia.
7) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktéry wycofat oferte przed terminem sktadania ofert,

b) ktdrego oferta zostata odrzucona.
8) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.
9) Zamawiajqcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

10) W przypadku gdy Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposéb nieprawidtowy, lub
nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy odrzuci oferte.

9. Sposéb przygotowania ofert (zapisy nalezy dostosowaé¢ do wymogow uzytkowanej przez
zamawiajgcego platformy zakupowej)
Zasady obowiazujgce podczas przygotowywania ofert

a) Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy przestania
oferty wraz wymaganymi zatagcznikami na adres poczty elektronicznej do godziny sktadania ofert, a
nastepnie wykonawce przed datg i godzing wyznaczong na sktadnie ofert przesyta hasto do oferty.

b) Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale Il podrozdziale 7 ZO.

¢) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.

10. Opis sposobu obliczenia ceny (przyktad z cenami jednostkowymi za realizacje swiadczer)
1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik nr ......
do ZO:



2. Wykonawca wskazuje formularzu cenowym

a) cene jednostkowg BRUTTO @ 1 ..c.ceeeeeurereernrnsenennnsnnnanseasennr(X)
b) cene jednostkowg BRUTTO za 1 ..cccvveeerrivennrnvensesersessensnesesas( Y)

d) cene za realizacje zaméwienia obliczong na podstawie cen jednostkowych, o ktérych mowa
w lit. a—c oraz przewidywang ilo$¢ poszczegdinych swiadczen zlecanych w okresie realizacji
umowy, ktéra wynosi:

Cenaoferty=axX+bxY+cxZ

W ten sposob obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertowg i bedzie brana
pod uwage przy ocenie ofert.

3. Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koricowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomoca wielkosci
mniejszych niz 1 grosz.
Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po
przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powodujg, ze tak
wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie
mozna kogos realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe
wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
zostanie odrzucona .

4. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

5. Cene oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc catosé wynagrodzenia wykonawcy za
prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie
wszelkich wymogow zwigzanych z realizacjg zamowienia, w szczegolnosci

6. Cena ofertowa/ceny jednostkowe musza obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

lll. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposéb porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)
2)

3)

3.

W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za pomoca
Srodkdw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej ...

Informacja z otwarcia ofert z postepowania prowadzonego w tryble zapytania ofertowego
umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania.

O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcow, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, podajac firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej.

Zawiadomienie o wyborze lub uniewaznieniu postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcdw biorgcych udziat w
postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
{uniewaznienie postepowania).

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko informacje o
uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zaméwienia otrzymanych od
poszczegolnych Oferentow

Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami

e w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia:

L (=] PR OSSO RS O DO S OO

e w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

te i ansaiasisass s S e S e S e IR

Sposdb oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .... ..do godz. ..
Hasto do zaszyfrowanej oferty nalezy zioZyc do dma do godz .................

Sposdb sktadania ofert:

=> za posrednictwem poczty elektroniczne] .......cocevueessrnireinnns

Otwarcie ofert nastgpi w dniu ................. 0 godz. .............. poprzez odszyfrowanie ofert.
Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia ... (kOnkretna data - 30 dni).



Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

/Komentarz:

Wykonawca jest zwiqgzany ofertq do upfywu terminu okreslonego datq w dokumentach zamodwienia,
jednak nie diuzej niz 30 dni, od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu
zwiqzania ofertq jest dzien, w ktorym upfywa termin skfadania ofert. W przypadku gdy wybodr
najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed upfywem terminu zwiqzania ofertq okreslonego w
dokumentach zamdwienia, zamawiajgcy przed upfywem terminu zwigzania ofertq zwraca sie
Jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwiqzania ofertq, wymaga ztoZzenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuZenie terminu zwigzania ofertq i nastepuje wraz z
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jeZeli nie jest to moZliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania ofertq./

4. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposdb bedzie oceniat spefnienie kryteriow:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
1. Cena (koszt) 60%
2. Doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji | 40%
zamowienia
Razem 100%

Oferty bedg oceniane przez komisje przetargowg metodg punktowg w skali 100-punktowe;j.

/Komentarz:
Zamawiajgcy okresla wage, jakq przypisuje kazdemu z kryteribw wybranych do celéw ustalenia
najkorzystniejszej oferty, z wyjqgtkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszq oferte okresla sie wytgcznie na
podstawie ceny.

/

CENA - 60%

Cena bedzie oceniana metodg punktowg wg wzoru:
Cena najnizsza ze wszystkich ofert * 100pkt * Znaczenie kryterium 60%
Cena oferty badanej

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA - 40% (na przykiadzie
kierownikow robét)
Zamawiajacy, oceniajgc doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, weZmie
pod uwage doswiadczenie kierownika robét sanitarnych i kierownika robot elektrycznych uzyskane
poprzez ich udziat w realizacji rob6t budowlanych opisanych ponizej:
v' kierownik rob6t sanitarnych — doswiadczenie w kierowaniu robotami budowlanymi
zrealizowanymi w okresie ostatnich ..... lat przed uptywem terminu skiadania ofert



polegajagcymi na ............. seenenen. 0 wartosci brutto robot branzy sanitarnej co

NAJMNIE] woveeerereerenrrennes — jako kierownik robét branzy sanitarne;j,

v kierownik robdt elektrycznych — do$wiadczenie w kierowaniu robotami budowlanymi
zrealizowanymi w okresie ostatnich ............. lat przed uplywem terminu sktadania ofert
POIEgaJaCYMI NA .ot e o wartosci brutto robdt branzy elektrycznej co
(E 100141 1=) T — jako kierownik robdt branzy elektryczne;.

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia w
nastepujgcy sposob:

Wykonawca, ktéry zaproponuje osoby do wykonania zamowienia:
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robdt sanitarnych, 10 pkt
w realizacji 1 roboty, spetniajgcej warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robét sanitarnych, 20 pkt
w realizacji 2 robét, spetniajacych warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robot elektrycznych, w 10 pkt
realizacji 1 roboty, spetniajgcej warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robdt elektrycznych, w 20 pkt
realizacji 2 robot, spetniajgcych warunki, o ktorych mowa powyzej

Wykonawca deklaruje do$wiadczenie kierownika robét sanitarnych, kierownika robot elektrycznych w
zataczniku nr........... do Z0 ,,Wykaz oséb sktadany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryterium
— doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia”.

Nieztozenie tego zatgcznika skutkowac bedzie przyznaniem 0 punktéw w tym kryterium. Zamawiajacy
informuje, ze dokument ten nie podlega uzupetnieniu.

Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

taczna liczba punktéw za oferte = liczba punktéw za cene brutto (maks. 60) + liczba punktéw za
doswiadczenie os6b wyznaczonych
do realizacji zamowienia (maks. 40)

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr ........ do ZO.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane bedzie
wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
......... % ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.



2)

Powody ustalenia zabezpieczenia w wysokosci wiekszej niz 5%

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy
w jednej lub w kilku formach tj.:

- pienigdzu;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym

ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3)

4)

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potracenia z
naleznosci za czesciowo wykonane S$wiadczenia. W takim przypadku, w dniu zawarcia umowy
wykonawca jest zobowigzany wnie$é co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia, a wniesienie petnej
wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta
umowa. Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury (tylko gdy okres realizacji zamdwienia jest dfuzszy niz rok i przewidziano
platnosci czesciowe).
Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie w nastepujgcych terminach:
70% wysokosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu odbioru korficowego
przedmiotu zamodwienia, tj. od dnia wykonania zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za
nalezycie wykonane;
30% wysokosci zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia, w ktérym uplywa okres gwarancji/rekojmi
(wskazac dfuZszy), liczony zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

/Komentarz:
Zamawiajgcy moze dokonac czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci zamowienia, jezeli
przewidziaf takq mozliwos¢ w dokumentach zamowienia./

5)

6)

7)

8)

9)

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy w
banku .........cccccveunnn.. przed datq podpisania umowy.

Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pienigdzu powinno by¢ dostarczone w formie
oryginatu, przez wykonawce do siedziby zamawiajgcego, najpéiniej w dniu podpisania umowy —
do chwili jej podpisania.

Tres¢ oswiadczenia zawartego w gwarancji lub w poreczeniu musi zosta¢ zaakceptowana przez
zamawiajgcego przed podpisaniem umowy. '

lezeli okres, najaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krétszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia lub
whiesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego winnej formie niz
w pienigdzu zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.



10) Wyptata, oktorej mowa w pkt 11, nastepuje nie pOiniej niz wostatnim dniu waznosci

dotychczasowego zabezpieczenia.

11) Ztresci gwarancji lub poreczenia musi jednoczesnie wynikaé:

1)

2)

nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia (zamawiajycego),
gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego gwarancji lub poreczenia) oraz adresy ich
siedzib,

okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja lub poreczeniem,

kwota gwarancji lub poreczenia,

termin waznos$ci gwarancji lub poreczenia, obejmujacy caty okres wykonania zamdéwienia,
poczawszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt 10
powyzej,

bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze zadanie, zobowigzanie gwaranta do wypfaty
zamawiajagcemu petnej kwoty zabezpieczenia lub do wyptat tacznie do petnej kwoty zabezpieczenia
w przypadku realizacji zamowienia w sposob niezgodny z umowa,

bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze zgdanie, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
zamawiajagcemu petnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o ktérym mowa w pkt 10 i11 tj.
w przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
w pienigdzu, jezeli wykonawca skorzystat z mozliwosci wniesienia zabezpieczenia na okres nie
krotszy niz 5 lat, a okres, na jaki miato zosta¢ wniesione zabezpieczenie, jest diuzszy od tego okresu.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

Wykonawca przed zawarciem umowy:

poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajgcego,
wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,
zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z pfatnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zaméwienia.

Zataczniki do ZO:

WOLOMIN, dnia .ccceevesvvrnrenian 20....r.

Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

Podpisy cztonkdw komisji :
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Zatacznik nr 3 WZOR

ZAPYTANIE CENOWE

HINI

1. Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0. zaprasza do skiadania ofert
w ramach  postepowania w  trybie Zapytania Cenowego  prowadzonego
WEg wewnetrznego regulaminu Na ...ceeececeereeecne ZNAK SPRAWY......

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. W przypadku brakéw w ofercie iub watpliwosci, Zamawiajgcy ma prawo wezwac Wykonawce
do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie.
Nieuzupetnienie oferty lub nieztozenie wyjasniert moze skutkowac odrzuceniem oferty przez
Zamawiajgcego

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b} oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c} inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Cenowym, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty.

6. Niniejsze Zapytanie Cenowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego
ani Ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wyboru
jakiejkolwiek oferty, a ztozenie oferty nie stanowi podstawy do wystgpienia z jakimkolwiek
roszczeniem wobec Zamawiajgcego ze strony podmiotu, ktéry ztozyt oferte.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokonad¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte, o ile nie
uptynat termin zwigzania ofertg (w razie uptyniecia terminu Zamawiajgcy winien uzyskac zgode
Wykonawcy na jej przedtuzenie), albo uniewaznié¢ postepowanie.

8. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwiazku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci w
przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

9. UNIEWAZNIENIE
1) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byfo
wczesniej przewidzied,

d) w przypadkach gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,



UWAGA: Informa

2)

3)

4)

5)

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w trybie zapytania

cenowego, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wyfacznie w zwigzku z trescig

ust. 1) pkt. b) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng

przewy?sza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

ale Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy przekazuje sie niezwiocznie

Wykonawcom, ktérzy ubiegali sig o udzielenie zamdwienia.

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko

informacje o uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia

otrzymanych od poszczegdlnych Ofer_enté_w._

CJE

10. NEGOCJACIE

1. Przedmiotem zamoéwienia jest .....
Zadanie 1- ...
Zadanie 2 - ...

a. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach kryteridéw oceny ofert.

b. Po dokonaniu oceny ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy
zdecyduje czy bedzie prowadzit negocjacje. W przypadku podjecia decyzji o
przeprowadzeniu negocjacji, Zamawiajacy zaprosi do negocjacji wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ziozyli oferty niepadlegajgce odrzuceniu.

c. Miejsce, termin i sposéb przeprowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert w
ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treéci ofert zostana
wskazane w zaproszeniu do negocjacji.

d. Oferta dodatkowa nie moze by¢é mniej korzystna w zadnym z kryteridw oceny
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta pierwotna ztozona w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu.

e. Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu lub negocjacjach niz oferta pierwotna ztozona w odpowiedzi
na ogtoszenie podiega odrzuceniu.

f. Jezeli zaproszony wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, Zamawiajgcy do ostatecznej
oceny ofert przyjmuje oferte pierwotng ztozong w odpowiedzi na ogtoszenie

2. Opis przedmiotu zamowienia

3.

(fakultatywnie) Wizja lokalna:



a) Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku/przewiduje obowigzek/dopuszcza mozliwosé odbycia
przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw niezbednych do
realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego.

b) Termin i zasady udziatu w wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego:

— e @

c) Odbycie wizji lokalnej zostanie potwierdzone protokotem stanowigcym za’rqcznik[nr{._.:.__ e

W przypadku zastrzezenia powyzszego obowigzku:

Odrzuceniu bedzie podlegaé oferta, ktdra zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

/Komentarz:

Zamawiajgcy moze zawsze przewidzie¢ mozliwos¢é odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego. Wymaganie w tym zakresie moze zostac jednak postawione tylko wéwczas, gdy jest to
konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia. Niezaleinie od tego czy zamawiajgcy
dopuszcza czy wymaga jw., wyznacza terminy sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
zapoznanie sie przez wykonawcow z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty./

11 TERMINY [MIEISCE REALIZACH ZAMOWIENIA "
1.

2. Miejscem wykonania Zamdwienia jest

v
Udzielenie Zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgce:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie.........ciiniinnne, , jezeli:
............... (doprecyzowanie warunku)

/Komentarz:

zamawiajacy moze wymagaé, aby wykonawcy prowadzacy dziatalnosé gospodarcza lub zawodowa byli
wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktorym posiadaja siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Warunek dotyczacy zdoinosci do wystepowania w obrocie gospodarczym bedzie zatem pozwalat
zamawiajagcemu na identyfikacje podmiotu wystepujgcego w postepowaniu, a w szczegolnosci
ustalenie, czy podmiot wystepujgcy jako np. spotka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru.
Chodzi przede wszystkim o Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS), do ktdrego powinny by¢ wpisane podmioty
prowadzgce dziatalnosé gospodarcza w okreslonej formie prawnej i Centralng Ewidencje i Informacje o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsiebiorcéw bedacych osobami fizycznymi.

--| Z komentarzem [SB1]:




Warto jednak podkresli¢, ze warunek w powyzszym zakresie, nie zostat dopuszczony w celu
dyskryminacji osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktére wcigz, moga ubiegac
sie o udzielenie zamdwienia publicznego jako wykonawca. Osoby te nie posiadajg wpisu ani do KRS ani
do CEIDG, a wskazany warunek nie moze ogranicza¢ ich udziatu w postepowaniu. Tym samym
zamawiajgcy moze zgdac wpisu do odpowiedniego rejestru wytacznie od wykonawcéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza lub zawodowa, nie zas od wszystkich podmiotdw legitymowanych do ubiegania
sie o udzielenie zamowienia.

/
2. uprawnien do prowadzenia okresionej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy uzna, e wykonawca spetnia warunek w zakresie:

jezeli:

(doprecyzowanie warunku)

/ Komentarz:

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy bedzie zobowigzany do
zweryfikowania, czy przepisy prawa warunkujg mozliwos¢ realizacji zamowienia od posiadania przez
wykonawce uprawniert do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarcze] lub zawodowej. Chodzi tu
o sytuacje, w ktérych bez posiadania okreslonych uprawnied nie mozna wykonywaé konkretnej
dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia. Jezeli weryfikacja w tym zakresie bedzie miata wynik
pozytywny, wowczas zamawiajacy powinien postawic warunek udziatu w postepowaniu,

Odnosnie do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje
Swiadczenie, do ktdrego realizacji te uprawnienia s wymagane.

/
3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w
zakresie...oiecirenncns ; jezeli:
(doprecyzowanie warunku)
/Komentarz

W odniesieniu do sytuacji finansowe] lub ekonomicznej zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktdre
zapewnig posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do
realizacji zamdwienia, w tym moze wymagad w szczegdlnosci:

aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne
przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamdwieniem, ktory co do zasady stanowi maksymalnie
dwukrotnos¢ wartosci zamowienia.

Zakaz ustalania minimalnego rocznego przychodu na poziomie wyzszym niz dwukrotnos¢ szacunkowej
wartosci zamowienia nie bedzie dotyczyt nalezycie uzasadnionych przypadkéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia lub sposobu jego realizacji. Jezeli minimalny roczny przychdd zostanie ustalony
na poziomie wyzszym, wéwczas zamawiajgcy bedzie zobowigzany wskaza¢ w dokumentach zamoéwienia
powdd zastosowania takiego wymogu.



W przypadku dynamicznego systemu zakupdw warunek posiadania minimalnego rocznego przychodu
jest obliczany na podstawie przewidywanej maksymalnej wielkosci zaméwien, ktére majg by¢ objete
tym systemem;

aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdarn finansowych wykazujgcych
w szczegdlnosci stosunek aktywdw do zobowigzan; wymog moze by¢ uwzgledniony, jezeli zamawiajgcy
okresli w dokumentach zamédwienia przejrzyste i obiektywne metody i kryteria takiego uwzglednienia;
posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkdw finansowych.

Zwigzek warunku z przedmiotem zamoéwienia moze byé wyrazony poprzez powigzanie z wielkoscig
przedsiewziecia, naktadem, jaki musi ponies¢ wykonawca oraz sposobem pfatnosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.

Jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach w ramach jednego postepowania, wowczas co do
zasady warunek dotyczacy zdolnosci finansowej lub ekonomicznej wykonawcy, ustala dla kazdej czesci
odrebnie. Odstepstwo od tej reguty ustawodawca przewidziat jedynie w przypadku minimainego
rocznego przychodu, wskazujgc, ze moze on zostac okreslony takze w odniesieniu do wiecej niz jednej
czeéci zamdwienia, na wypadek, gdyby wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czedci zamdwienia do realizacji w tym samym czasie.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw podmiot ten
nie ponosi winy.

/

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie ,  fezeli:
doprecyzowanie warunku)

/Komentarz:

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy na podstawie
minimalnych warunkdéw dotyczacych:

wyksztatcenia,

kwalifikacji zawodowych,

dosdwiadczenia,

potencjatu technicznego

zaréwno samych wykonawcéw, jak i 0séb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia.

W szczegdlnosci zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych, oraz systemow lub
norm zarzgdzania Srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego w ogtoszeniu 0 zamdwieniu lub
w dokumentach zaméwienia.

Odnosnie do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia moga oni polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych
te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem, wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

/




1.

a)
b}
c
d)

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlinych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.835 ze zm.) wyklucza
sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2022 poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreélonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art.3
ust. 1 pkt.37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz. 217,
21051 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy.

Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce zgodnie z art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576.

Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawce, ktéry jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

1) Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w mieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spétce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykiuczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada zlozenia Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1).




UWAGA: Jezeli umieszczono tres¢ zapytania cenowego na stronie, wszelkie odpowiedzi i inne
dokumenty umieszcza sie réwniez na stronie prowadzonego postepowania - www

1) W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem poczty elektroniczng) ...

2)  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Cenowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnier niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 3 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

3) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania jego Zrédta, Zamawiajacy przesle
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano tres¢ zapytania cenowego oraz
zamiesci je na stronie internetowej (jesli postepowanie byto opublikowane na stronie www).

4) Informacja z otwarcia ofert z postepowania prowadzonego w trybie zapytania cenowego przekazuje
sie niezwtocznie Wykonawcom, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia oraz umieszcza sie na
stronie prowadzonego postepowania, jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

5) O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwfocznie na wniosek Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia, podajac firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej.

6) Zawiadomienie o wyborze postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania,
jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

7) Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcow biorgcych udziat w
postepowaniu o jego zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru (uniewaznienie
postepowania).

8) W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko informacje o
uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamodwienia otrzymanych od
poszczegdlnych Oferentdw.

9) Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

10) Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami

e wzakresie dotyczacym przedmiotu zamdéwienia:

o w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

tel.

Wykonawcy bedg zwigzani ofea przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.




Oferta powinna by¢ ztozona w postaci elektronicznej w jezyku polskim w formie skanu
podpisanych dokumentéw lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy przestania oferty wraz wymaganymi zatgcznikami na
adres poczty elektroniczne] .. reeesrseceernnns do godziny sktadania ofert......ccceecvvecnne
Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Cenowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferenci
zobowigzujq sig nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczer z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.
W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostaé zatgczone
petnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania cztonkéw konsorcjum
w trakcie postepowania (petnomocnictwo moze takze obejmowaé uprawnienie do zawarcia
umowy). ,

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:

a. Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku nr
1 (wszystkie ceny w formularzu powinny by¢ poddane w zfotych polskich);

b. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

c. Wykaz wykonanych - ustug, dostaw, robét budowlanych — (jezeli Zamawiajgcy
wymaga),

d. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy osoba lub osoby podpisujgce oferte dziatajg na
podstawie petnomocnictwa i/lub petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

e. Dokumenty i oswiadczenia wymagane w rozdziale IV Zapytania Cenowego. (Uwaga:
nalezy je wskazad/opisac)

f. ..{(inne)

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zostaé przekazane w
taki sposéb, by Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informacji objetych tajemnica
{oddzielny plik o nazwie TAJEMNICA). Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgoda na wigczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do
dokumentacji Postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie z 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty do
postgpowania, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak | wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Termin sktadania ofert uptywa 0 godz. . Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.




2. Otwarcie ofert nastapi W dniu ......ceccecveernre 0 8OAZ. voecvercnenne

3. Informacja z otwarcia ofert zostang udostepnione Wykonawcom na ich wniosek lub
upublicznione na stornie prowadzonego postepowania (jesli postepowanie byto opublikowane
na stronie www)

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:
Cena: e %o

Termin wykonania, termin dostawy, gwarancjaiinne: .. %
Zastosowane wzory do obliczenia punktowego

N WP e

KRYTERIUM — cena

cena oferowana minimalna
Ke = x 100 pkt. x ....%
cena badanej oferty

KRYTERIUM - ..coneiireeereecreeans

Np.

Kryterium okres gwarancji, bedzie rozpatrywane na podstawie danych podanych w zataczniku nr 1.
Maksymalna ilos¢ punktéw w tym kryteriow — 40 pkt.

Punktacja uzyskana przez kazdg z ofert, obliczona wg metody, to jest:

Gwarancja w miesigcach:
24 —10 pkt

36— 20 pkt

48 — 30 pkt

60 i wiecej - 40 pkt

3. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania, sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym ofertom, wypetniajgcym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza {proporcjonalnie mniejsza)
liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

4. Maksymalng ilos¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wag, moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt.

Xl UMOWA NA WYKONANIE ZAMOWIENIA
1. ZWykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza,
zostanie podpisana umowa.
2. Istotne Postanowienia Umowy na wykonanie zamdwienia stanowi — Zatgcznik Nr .....
3. W przypadku udostepnienia Wykonawcy jakichkolwiek danych osobowych, konieczne bedzie
zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzér stanowi Zatacznik
] S (jezeli dotyczy)

XI.  INFORMACIA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPENIONE PO WYBORZE
OFERTY



1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu Cenowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

4. Protokét z postepowania zostanie przekazany Wykonawcy na jego wniosek.

5. Zamawigjacy zastrzega sobie mozliwos¢ podpisania umowy niezwtocznie po ogtoszeniu
wynikéw postepowania, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwiazania z oferta.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

11K

: rZ komentarzem [SB2]: Proszg od 10D pobra¢ aktualng
klauzulg

Xl Zataczniki
Zatacznik nr — Formularz Ofertowy

Wotomin, dnia: c.eeeceeeeeececnenes




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
WZOR
FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY

ZNAK SPRAWY |

Petna nazwa WYKONAWCY:

...................................................................................................................................................................

NIP: ...

Petny ADRES WYKONAWCY (kod pocztowy/ miejscowosé/ulica/nr/wojewodztwo)

Sktadamy oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie ZAPYTANIA CENOWEGO na

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene uwzgledniajgcg wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w zapytaniu cenowym (jezeli dotyczy):

ZADANIE Cena Cena WARTOSC VAT WARTOSC
jednostkowa | jednostkowa |OGOLEM OGOLEM
netto brutto NETTO BRUTTO

1

2

przy

Wymagania — opis przedmiotu zamdwienia
(uwaga dotyczy ustug lub jesli chcemy poznaé
materiaty wykorzystane
robotach budowlanych:

ustudze lub

Wypetnia Wykonawca, nalezy poda¢ Oferowany
produkt  (nazwe, producent,  model/typ,
Certyfikaty, dopuszczenia do obroty...).
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy podania w
formularzu ofertowym petnych nazw
oferowanego sprzetu (producent, typ, model, nr
referencyjny, parametry techniczne i inne) wrazz
jego faktycznymi parametrami technicznymi w
taki sposdb, aby Zamawiajagcy byt w stanie
stwierdzi¢ czy zaoferowany sprzet spetnia
wymagania wskazane w szczegétowym opisie
przedmiotu zamdwienia

TERMIN WYKONANIA. Oswiadczamy, ze zamdwienie zostanie zrealizowane w terminach ..........cuceiens




OKRES GWARANCII. Oferujemy udzielenie nastepujacych okreséw gwarancyjnych:

ZADANIE WYMAGANY MINIMALNY OKRES | OFEROWANY OKRES
GWARANCII GWARANCIJI

24
24
24
24

BIWIN| -

WARUNKI PLATNOSCI. Oéwiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci to Jest .....c.emmcmnne
Oswiadczenia:

1.
2.
3.

4.
5.

6.

10.

11.

12.

Oswiadczam, ze odbytem wizje lokalna i dokonatem pomiaréw rzeczywistych — jesli dotyczy.
Oswiadczam, ze sktadana oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

Oswiadczam, ze w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do jej zrealizowania w terminie
okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia jest nowy i wolny od wad -jesli dotyczy).
Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni od terminu
skfadania ofert.

Oswiadczam, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig ze trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niej zadnych
zastrzezen, oraz ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.
Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym zapytaniu.
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1497).

Wykonawca o$wiadcza, ze Zamodwienie wykona samodzielnie*/ cze$¢ zamodwienia powierzy
podwykonawcom*. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ okreslong czesé (zakres) prac, tj.:

L.p. Firma (nazwa) | Zakres prac wykonywanych
Podwykonawcy przez Podwykonawce

W przypadku wyboru oferty naszej firmy, do podpisania umowy upowazniamy:

(prosze wpisac imie i nazwisko oraz funkcje, zgodnie z reprezentacjg firmy).
(jezeli dotyczy)

13.

Do kontaktdw z naszg firmg upowazniamy:

W SPIAWIE OFBITY: et e e e e s e seenr s e e e rsaaesssannneens (imie i nazwisko)
adres e-Mall: sueisimiesmsisssieisisim s iamsiin i simiise

tel. .....

tel. KOMiwiasmisisiumiasmmsismsr i arsmi
w sprawie realizacji ZAMOWIENIA: ......cccieeiiiiiieeiiiieesiiieecirreeerrseeeesnrreesssreeesssnenens (imie i nazwisko)



E= Lo LT =i 1 4T 1] RO

teli sisseiiatinsnn i oo s aa s T e e e RS e e
tel. Kom. ...
14. Informujemy, ze wybdér naszej oferty:
a. nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
(faktury wystawione przez Wykonawce za realizacje przedmiotu zamowienia bedg
zawieraty caly odprowadzany w Polsce podatek od towaréw i ustug),*
b. bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego (faktury
wystawione przez Wykonawce za realizacje przedmiotu zaméwienia nie beda
zawieraty odprowadzanego w Polsce podatku od towaréw i ustug). W zwigzku z
powyzszym wskazujemy*:
Nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Wartoéé netto | Wiaéciwa stawka
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego towaru lub ustugi | podatku od
| obowigzku podatkowego towardw i ustug

* niepotrzebne skresli¢

Do oferty dotaczam petnomocnictwo/upowaznienie (w sytuacji, gdy oferte podpisuje osoba,
ktérej uprawnienie nie wynika z rejestru lub wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej).

Zatgcznik:

Do niniejszej oferty dotaczamy nastepujace dokumenty jako jej zatgczniki:

1.

DU AN



Oferta powinna by¢ ztozona w postaci elektronicznej w jezyku polskim w formie skanu podpisanych
dokumentow lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.




.................. ,dnia 200000

/Informacje nalezy zamiescic na stronie internetowej prowadzonego postepowania niezwtocznie po otwarciu ofert/
Zamawiajacy:

Informacja z otwarcia ofert

DOLYCZY: ooveieieeereeeetse et et es s s b et sa s st ens s e (nazwa postepowania, numer sprawy)

Zadanienr1 ....

Zamawiajgcy informuje, ze w postepowaniu wptynety nastepujgce oferty:

Numer Wykonawca
ofert
1.
2.
3.

*Nie potrzebne skresli¢

Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona do
podejmowania czynnosci w jego imieniu

Komentarz:

W zwiqzku z zastosowaniem obowigzkowych srodkéw komunikacji elektronicznej, otwarcie ofert nie bedzie
juz publiczne. Realizacja czynnosci otwarcia ofert kreuje obowiqzek publikacji informacji z jej przebiegu na
stronie internetowej prowadzonego postepowania. I tu, zamawiajqcy powinien zwrdcic szczegélng uwage na
zakres publikowanych informacji.
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Zalacznik nr 7
Numer sprawy: ............cocceeenians

PROTOKOt. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.  Przedmiot zaméwienia:

(netto i brutto)

3. Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono w dniu ............coveneiciiiiniinninne r,

4. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienia: ............ T

5. Komisja przetargowa zostata/nie zostata* powotana w dniu............coooeceiiiiiiiiininns na podstaW|e Whiosku ..........

a. Cztonkowie Komisji przetargowej:

Przewodniczacy
Sekretarz
Cztonek
Cztonek
Cztonek
Inne osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawiajgcego do przeprowadzema postepowania
(jezeli dOtyCZy): ...
Imieg i nazwisko biegtego, (jezeli zostat powotany):

b. Czionkowie komisji/biegli/inne osoby* ztozyli/nie ztozyli* oswiadczenia ze nie podlegajg wylaczeniu z
postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci czionka Komisji.

6. Wdniu................ wystano drogg mailowg zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego
do nizej wymienionych Wykonawcéw:

oo

oraz umieszczono tresc postepowania na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. W terminie skiadania ofertdo dnia .........cccoooeeiicriiirnnnnnnee. r.do godz. .......................... ZloZONO ponizsze oferty:
L.p. Nazwy, imiona i nazwiska , Cena brutto Pozostate
siedziby lub miejsca oferty, cena kryteria
prowadzongj dziatalno$ci jednostkowa (gwarancja,
gospodarczej albo migjsca brutto lub termin
zamieszkania wykonawcow, koszt, kryteria realizacji, ...)
ktérych oferty zostaty ztozone jakosciowe

8. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert
............................... (badanie ofert wraz z symulacjg rachunkow3)

9. Ofetanr............ spetnia/nie spetnia wymagane warunki udziatu w postgpowaniu.*
Ofertanr.......... nie spetnia wymaganych warunkéw udziatu w postgpowaniu z powodu (jezeli
OBYCZY) et bt ekttt bR en b bt s

Oferte, nie spetniajgca wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu Komisja proponuje odrzucic.

(powtorzyc w zaleznosci od ilosci ofert)

10. WYNIKI:
1)  Wwyniku przeprowadzonego postgpowania Komisja jako najkorzystniejsza wybrata oferte nr ............. ztozong przez:
(nazwa i adres wykonawcy)

Uzasadnienie wyboru:

2) Komisja przetargowa proponuje uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia z powodu*:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
c) wystapita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w
interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,



d) w przypadkach gdy, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy w sprawie zaméwienia.

f)  lubinnych przewidzianych w tresci zapytania.
UWAGA: Zamawiajacy moze odstapié od uniewaznienia postepowania wytacznie w zwigzku z trescig pkt. b) w sytuacji, gdy
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, ale Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Inne istotne informacje dla przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia:
4)  Umowa zostanie podpisanaz ...........................
5) Posiedzenie Komisji zakonczonow dniu ...........ccc.ceeeuvennn.
Podpisy cztonkéw Komisji:

* niepotrzebne skreslic

ZATWIERDZAM

data i podpis



Zatacznik nr 8 do Regulaminu

8.

9.

11.

Wolomin...........
) . WZOR )
PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE
ZAPYTANIA CENOWEGO
Nrsprawy : .......ccoevvevevnvennnes

Przedmiot zamoéwienia:

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalono w dniu ........ccccveeveeeeiciinicicninceeeee r.,

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamoOwienia: .........ccocoivviiieiiiiniriiiiiiie e

W dniu ....cooiinnnnnnn zwrécono sie do nizej wymienionych Wykonawcow w trybie zapytania
cenowego:

a)
b)
)

Zapytanie cenowe skierowano mailem oraz umieszczono na stronie internetowej (fakultatywnie)
Zamawiajacego [wtasciwe podkreslic].

W terminie sktadania ofert do dnia .........ccccceiiinnieircrnnnnnnn. r.do godz. ....ccccceiiriinenns ztozono ponizsze
oferty:
ILp. Nazwy, imiona i nazwiska , siedziby lub | Cena brutto oferty, cena | Pozostate kryteria
miejsca prowadzonej dziatalnosci | jednostkowa brutto lub | (gwarancja, termin
gospodarczej albo miejsca | koszt, kryteria | realizacji, ...)

zamieszkania wykonawcow, ktorych | jakosciowe
oferty zostaly ziozone

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert
............................... (badanie ofert wraz z symulacja rachunkowa)
Wybrano oferte najkorzystniejszg oferte / nie udzielono zaméwienia* tj.

Umowa zostanie podpisana/Zlecenie zostanie przekazane ..................ccoevvieeeenn. (zaznaczy¢ wiasciwe)



ZATWIERDZAM

datai podpis



Zalagcznik nr 9
OSWIADCZENIE
skiadane na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]
O Kierownika Zamawiajacego
O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci
O czionka Komisji Przetargowej
O biegtego
O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicZnego pn. .........coeeiiiiiieiiiieieeen
[nazwa postepowania],
Ja nizej podpisany:
Imie (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;
5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o

udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Wotomin, dnia ................... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skiadanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze w

zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazac odpowiedni punkt z listy

wskazanej powyZej], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Wotomin, dnia ................... r.

(podpis)



Zatgcznik nr 10

Rozeznanie rynku w celu oszacowania wartosci zaméwienia - przedstawienia szacunkowej wyceny
kosztow zaméwienia polegajqcego na /dotyczqcej opisaé

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU.

1. Niniejsze Rozeznanie (zapytanie) nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r.— Kodeks cywilny (Dz.U.2023.0.1610 ), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwiei publicznych (Dz.
U.z2019r. poz. 2019, z p62n. zm.).

2. Szacunkowa wycene kosztéw zrealizowania przedmiotu zapytania nalezy przesytaé

wytacznie w wersji elektronicznej na adres e-mail..............@zecwolomin.pl do konca dnia
FR————.. ) 7.7 3
3. Szacujgc wartos¢ przedmiotu zapytania nalezy podawa¢ ceny netto i brutto, z

uwzglednieniem wartosci ewentualnego podatku od towaréw i ustug.

4. Wszelkie pytania na temat niniejszego zapytania lub wszelkie dodatkowe informacje
dotyczace przedmiotu zapytania (niezbedne do przekazania z punktu widzenia
wyceniajacego) nalezy kierowaé pod adres e-mail: ....... @zec.wolomin.pl

5. Opis Przedmiotu Zaméwienia w zataczniku OPCJA




Uchwata Nr 26/2024
Zarzadu Zaktadu Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z. o.0.
z siedzibg przy ul. Szosa Jadowska 49, 05-200 Wotomin

zdnia 11 wrzesnia 2024 rr.

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Zamodwien Publicznych w Zaktadzie Energetyki

Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.

§1.
Zarzad Zaktadu Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z o. o. zatwierdza Regulamin Zaméwien
Publicznych z moca obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika 2024 r., ktéry stanowi zatacznik nr 1

do Uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Kierownikowi Dziatu Administracji i Kadr.

§4.

Traci moc Uchwata nr 4/2022 Zarzadu Spotki Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie
Sp. z0.0. z dnia 15 lutego 2022 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.

(Prezes Zarzadu)
Zatgczniki:
1. Regulamin Zamdwien Publicznych w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.

Otrzymuja:

1. Kierownicy: DK, DAiK, DE, DWE, DISiOS
2. Dyrektor Wykonawczy



