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Rozdziat 1.

Informacje ogdlne

1. Regulamin okredla warunki i zasady udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane przez Zaktad Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0. (dalej: ZEC w Wotominie
lub Zamawiajacy), do ktérych ze wzgledu na przedmiot lub warto$¢ zamoéwienia nie majg
zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2 2023r. poz. 1605).

2. Do zamodwien, ktérych warto$¢ przekracza réwnowartos¢ kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 Pzp, stosuje sie przepisy Prawa zamoéwien publicznych oraz
rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy. Dla zamdwien sektorowych s3 to
w szczegolnosci przepisy zamieszczone w Dziale V Pzp.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawa
Zamoéwien Publicznych- dalej: PZP, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.

4. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéow z danych naktadow.

5. Czynnoici zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy ZEC w Wolominie
zapewniajgc bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Zamdwienia wspotfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich
zamowien.

7. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komarek wnioskujgcych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamodwienia.

8. Kierownicy dziatéw ZEC w Wotominie na wniosek podlegtego im pracownika lub z wiasnej
inicjatywy moga realizowac zaméwienia samodzielnie po zabezpieczeniu $rodkdw finansowych
przez Gtéwnego Ksiegowego i po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego (Prezesa ZEC).

9. W przypadku zaméwien o szacunkowej wartosci do 50 000,00 zt netto witacznie, zawarcie
pisemnej umowy z Wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
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Rozdziat 2.
Odstagpienia

Zarzad ZEC w Wotominie moze, podjac¢ decyzje, o odstapieniu od stosowania niniejszego

Regulaminu przy udzielaniu zamdwienia, ktérego wartos$¢ nie przekracza kwot okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP z uwagi na wartos¢ zamowienia badz tez

istotne znaczenie zamdwienia dla dziatalnosci ZEC w Wotominie.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci

notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. W notatce

stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktéow prawnych, w szczeg6lnosci dotyczacych

finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych

i dokumentdow okreslajacych sposdb udzielania zamdwieri wspoffinansowanych ze srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do zaméwien udzielanych przez ZEC

w Wotominie z wylgczeniem:

a) ustug hotelarskich, restauracyjnych, cateringowych,

b) ustug transportu pasazerskiego,

c) nabywania wydawnictw i publikacji,

d) ustug notarialnych,

e) ustug kurierskich,

f) ustug pocztowych,

g) ustug doradczych,

h) ustug audytorskich,

i) ustug kopertowania,

j)  ustug sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych,

k) ustug rekrutacji i pozyskiwania personelu,

I} ustug edukacyjnych lub szkoleniowych,

m) zlecaniu obstugi prawnej, doradztwie, ekspertyzach,

n) zamdwien finansowanych z ZFSS,

o) ustug medycznych,

p) ustug promocyjnych, ustug informacyjnych, zakupu czasu antenowego lub audycji od
dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych,

g) nabywania audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowania, produkcji lub koprodukgji,

r) nabywania wiasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci,

s) ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedazg, kupnem lub zbyciem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi,

t) ustug finansowych, takich jak kredyty, konta bankowe, ubezpieczenia, inwestycje,
doradztwo finansowe, leasing i wynajem pojazdéw i maszyn,

u) zaciggania pozyczek lub kredytéw, bez wzgledu na to, czy wigzg sie one z emisjg, sprzedazg,
kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych w
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y)

rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o0 obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U.2024
poz.722),

dostaw uprawniefn do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji,
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji, w rozumieniu
przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych
substancji,

zamoéwien finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych przyznanych na podstawie
umowy miedzynarodowe], ktéra przewiduje inne niz ustawa procedury udzielania
zamowienia lub finansowanych z innych srodkéw udzielanych na podstawie procedur
wskazanych przez donatora,

Zakupu i dostawy paliw kopalnych,

Kolejowych ustug transportowych.

Rozdziat 3.
Kierownicy dziatu

Kierownik dziatu lub wyznaczony przez niego pracownik:

a)
b)
c)

d)

f)

g)
h)

j)

k)

prowadzi rejestr wydatkow,
sporzadza harmonogram planowanych na dany rok zaméwien,
przy wspdtpracy z pracownikiem ds. zamdwien publicznych przeprowadza postepowanie
w trybie okre$lonym w niniejszym Regulaminie, bedac jednoczes$nie odpowiedzialnym za
rzetelnosc¢ i legalnosé czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i udzieleniem zaméwienia,
(uwaga: postepowania dotyczgce zakupu, dostawy i roztadunku miatu wegla przeprowadza
pracownik ds. zamdwien publicznych),
opracowuje materiaty konieczne do sporzadzenia dokumentacji niezbednej do udzielenia
zamOdwienia, zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub do skfadania ofert, a w szczegdlnosci opracowuje wniosek o wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego zawierajacy:
. opis przedmiotu zamdwienia, zgodnie z przepisami Regulaminu,
il wartos¢ zaméwienia zgodnie z przepisami ustawy PZP uwzgledniajac, ze:
II.I. nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy PZP zaniza¢ wartosci
zamodwienia lub wybiera¢ sposobu jej obliczania,
Il.Il zaméwienia muszg by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,
przedstawia propozycje terminu realizacji zamdéwienia,
przedstawia propozycje wyboru trybu,
przedstawia propozycje kryteriéw oceny i wyboru ofert,
przedstawia warunki umowy, ktére przedktada radcy prawnemu — jezeli dotyczy,
przekazuje wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia Prezesowi ZEC do
zatwierdzenia po zapewnieniu $srodkdw finansowych przez Gtdwnego Ksiegowego,
przekazuje komplet dokumentacji przetargowej do akceptacji pracownikowi do spraw
zamowien publicznych na co najmniej 10 dni przed jego planowanym terminem publikacji,
w przypadku braku komisji kierownik dziatu lub osoba przez niego wskazana czuwa nad
przygotowaniem wniosku zgodnie z Regulaminem i czuwa nad prawidlowg realizacja
zamowienia w razie potrzeby udziela Komisji informacji i wyjasnien w sprawie zamdwienia,
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I} nadzoruje wykonanie umowy zawartej w zamowieniu, odbiera i rozlicza jej efekty.

Rozdziat 4.
Komisja

Kierownik Zamawiajgcego powotuje na wniosek kierownika dziatu komisje do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdéwienia (dalej: Komisja), jezeli warto$¢ zamaowienia przekracza

wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 150 000 zt.

Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ Komisje jezeli wartos¢ zamdéwienia nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 150 000 zt.

Cztonkowie Komisji skfadaja pisemne os$wiadczenie, ze nie podlegajg wytgczeniu

z postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte w takim

stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do

bezstronnosci cztonka komisji — wedtug Zatacznika nr 9 do Regulaminu.

Cztonkowie Komisji lub inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia podlegajg wylgczeniu, jezeli:

a) ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajag w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Informacje o powotaniu w sktad Komisji przekazuje sie niezwtocznie poszczegélnym cztonkom

Komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Przewodniczacy wyznacza sposrdd cztonkow Komisji osoby odpowiedzialne za przygotowanie

postepowania i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamoéwienia.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw

Komisji, majagc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji

odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

Do obowigzkéw Komisji nalezy:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia (dalej: OPZ),

b) przygotowanie dokumentacji postepowania w trybach przewidzianych w niniejszym
Regulaminie lub projekt SWZ, w przypadku zastosowania trybéw przewidzianych w PZP),
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c) przygotowanie tresci odpowiedzi lub wyjasnieri na zapytania Wykonawcéw dotyczace
tresci zapytania ofertowego lub SWZ,

d) przygotowanie projektu umowy w sprawie zamdwienia w porozumieniu z radcg prawnym
ZEC w Wotominie,

e) przygotowanie informacji o wyniku oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia

f) inne czynnosci powierzone przez Przewodniczgcego Komisji lub Kierownika Zamawiajacego
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4.1.
Obowigzki Komisji

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonek Komisji zobowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu

obowiazki, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz zapisami niniejszego regulaminu,

posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegélnosci:

a) kierowanie pracg Komisji,

b) wyznaczanie terminéw posiedzenh Komisji oraz ich prowadzenie,

¢) rozdzielanie miedzy cztonkéw Komisji prac,

d) zarzadzanie otwarciem ofert,

e} odbieranie o$wiadczenia od cztonkéw Komisji o braku zaleznosci,

f) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o usuniecie tych cztonkéw Komisji, co do
ktérych istniejg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

g) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z informacjami o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania,

h) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o odrzucenie oferty Wykonawcy lub
uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych Regulaminem,

i) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

j) zastepowanie Sekretarza Komisji pod jego nieobecnos¢ i wykonywanie jego obowigzkdw.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Komisji zastepowane go i wykonywanie jego
obowigzkow,

b) sporzadzanie protokotéw z prac Komisji,

c) prowadzenie kompleksowej dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia,

d) przygotowanie korespondencji z Wykonawcami,

e) przygotowanie umowy, zgodnie ze wzorem zatgczonym do postepowania,

f) wydanie umowy Wykonawcy i przekazanie jej do realizacji,

g) odpowiedzialno$¢ za zwrot wadium (powyzej progdw unijnych — jezeli dotyczy),

h) odbieranie oswiadczenia od Przewodniczacego Komisji o braku zaleznosci,

i) wykonywanie pozostatych obowigzkéw - jak cztonkowie Komisji.

Do zadan Cztonkoéw Komisji nalezg w szczegdélnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji zwotywanych przez Przewodniczacego,
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b) zapoznanie sie z Regulaminem udzielania zamdwien.

6. Do waznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje na posiedzeniach konieczna jest
obecnos¢ co najmniej 3 cztonkéw Komisji.

7. lezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.

8. Biegly przedkfada swojg opinie na pismie.

9. Na wniosek Przewodniczacego komisji, biegly bierze udziat w pracach Komisji z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 4.2.

Prace komisji

1. Komisja rozpoczyna swojg prace przygotowujac postepowanie. Przygotowanie polega na
weryfikacji dokumentacji sporzadzonej przez Wnioskodawce, opracowaniu tresci zapytania
o0 ceng, zapytania ofertowego lub SWZ i wytypowaniu listy Wykonawcow (nie dotyczy przetargu
nieograniczonego powyzej progéw unijnych). W procesie przygotowania postgpowania
cztonkowie Komisji opierajg sie na znajomosci rynku, firm wykonawczych, obowiazujacych cen
i innych istotnych danych.

2. Udziat cztonkéw Komisji w posiedzeniach Komisji jest obowigzkowy. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (urlop, absencja chorobowa, wyjazd stuzbowy itp.) cztonek Komisji
moze zosta¢ zwolniony z udziatu w posiedzeniu Komisji. Zwolnienia udziela Przewodniczacy
Komisji.

3. Krétkotrwata nieobecnos¢ ktéregokolwiek z cztonkdéw Komisji na posiedzeniu nie wymaga
zawieszenia pracy Komisji ani tez zmiany sktadu osobowego Komisji pod warunkiem jednak, ze
udziat obecnych przekracza 50% sktadu ilo$ciowego powotanej Komisji, a wsrdéd nich jest
Przewodniczacy.

4. Czlonkéw Komisji oraz osoby uczestniczace w pracy Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa
przez caly czas prowadzonego postepowania az do jego zakornczenia. Wszelkie materiaty
i informacje otrzymane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia winny by¢
traktowane jako poufne.

5. W szczegdblnosci zabronione jest ujawnianie informacji:

a) ktérych ujawnienie narusza waine interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurenciji,

b) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegat, ze nie moga by¢ one
udostepnione,

c) podlegajgcych zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego propozycjach i wnioskach
Komisji oraz przygotowywanych przez nig projektach dokumentéw przed ich
zatwierdzeniem,

d) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania ofert.

6. Komisja dokonuje oceny ofert i wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny
ofert zawartych w tresci zapytania o cene, zapytania ofertowego lub SWZ.
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W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego kompletny i podpisany przez jej cztonkdw
protokot postepowania wraz z zatgcznikami w celu zatwierdzenia propozycji Komisji.

Oficjalne ogloszenie wynikow postepowania o udzielenie zamdéwienia nastepuje po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania.

Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy przez wybranego w trakcie
postepowania Wykonawce albo z dniem uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Rozdziat 5.

Whiosek

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje na pisemny wniosek.

Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia sktada kierownik dziatu lub osoba

wyznaczona przez niego, na podstawie obowigzujgcego Zamawiajacego planu zaméwien, a

takze w przypadkach nieprzewidzianych planem zamdwien, uzasadnionych koniecznoscig

wykonania wylacznie dla podjecia dziatan w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego, o

ktorym mowa w art. 27 wust. 2 wustawy z dnia 17 grudnia 2004 r

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Wz6r wniosku 0 wszczecie postepowania stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia komorka wnioskujgca, Wnioskodawca

szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamoOwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowalne ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowalnych wraz

z ich cenami rynkowymi.

W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowq sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po

stronie Zamawiajgcego, ktdérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
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wykonanie zaméwienia (np. awaria), a nie mozna zachowac termindw na przeprowadzenie

procedury, mozliwe jest dokonanie czynnosci ustalenia wartosci zamdwienia droga

telefoniczng, e-mailowg, lub poprzez pordwnanie ofert, z ktérej sporzgdza sie pisemna notatke,

w ktdrej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku.

Wz6r rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowal w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéow. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenia

szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

a) rozeznanie rynkowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe Wykonawcdow,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu wartos$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na

dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Whniosek nalezy przedtozy¢ Kierownikowi Zamawiajgcego na co najmniej 14 dni przed jego

planowanym terminem publikacji.

W przypadku zakupu, dostawy i roztadunku miatu, wegla wniosek nalezy przedtozyé

Kierownikowi Zamawiajgcego na co najmniej 20 dni przed jego planowanym terminem

publikacji.

Rozdziat 6.

Procedury zamowien podprogowych
Zamowienia nieobjete ustawa Pzp mogg by¢ udzielane przez ZEC w Wotominie
w nastepujacych trybach:
a) zakup bezposredni,
b) zlecenie,
c) zapytanie o ceng,
d) zapytanie ofertowe,
e) zamoéwienie z wolnej reki,
f) awarie/interwencje.

Rozdziat 6.1.

Postepowanie w trybie zakupu bezposredniego do 20 000 zt netto
Mozliwe jest zastosowanie innego trybu z tym, Ze odstgpienie od innych trybdw wskazanych w
Regulaminie na rzecz zakupu bezposredniego wymaga zawsze wykazania w sporzadzanej
dokumentacji, ze zakup bezposredni jest bardziej efektywny (np. promocje w sklepach,
hurtowniach, Allegro itp.).
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2. Zakup bezposredni wymaga sporzadzenia pisemnego wniosku (tzw. wniosku rocznego ,np. na
art. spozywcze, drobny sprzet eksploatacyjny itp.) - zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Merytoryczne uzasadnienie rocznego wniosku na sukcesywny zakup sporzadza kierownik
dziatu.

4. Kierownik dziatu lub osoba upowazniona przez niego monitoruje, czy sukcesywny zakup nie
przekroczyt wartosci 20 000 zt netto w danym roku kalendarzowym.

5. Podstawg udokumentowania zamodwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzona adnotacjg w ZSl, np. ,zakupu dokonano na podstawie wniosku nr ... -w trybie
zakup bezposredniego”.

Rozdziat 6.2.

Postepowanie w trybie zlecenia do 20 000 zt netto
1. Zlecenia majg zastosowanie do zamdwienn podprogowych, ktdrych wartos¢ nie przekracza
kwoty 20 000 zt netto.
2. Kierownik dziatu lub osoba mu podlegta sporzadza wniosek (zatgcznik nr 1 do Regulaminu)
o udzielenie zaméwienia.
3. W sytuacji zlecenia nie ma koniecznosci zebrania ofert od Wykonawcdw, a zakupu, wykonanie
ustugi lub roboty budowlanej dokonuje sie jedynie w oparciu o posiadane informacje
o potencjalnych Wykonawcach i posiadang znajomo$¢ rynku, na podstawie rozeznania rynku.
4. Zakupy, wykonanie ustugi lub roboty budowlanej w trybie zlecenia prowadzi Wnioskodawca.
Whnioskodawca merytorycznie uzasadnia wybér trybu.
6. Wnioskodawca:
a) dokonuje wyboru Wykonawcy,
b) wystawia zlecenie po zatwierdzeniu Kierownika Zamawiajacego,
c) inicjuje i nadzoruje procedure podpisania zlecenia.
7. Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSI, np. ,zakup/ustuga/robota budowlana na podstawie wniosku nr
..w trybie zlecenia”.

ok

Rozdziat 6.3.
Postepowanie w trybie zapytania cenowego od 20 000 zt netto do 150 000

ztotych netto
1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym kierownik dziatu lub osoba
upowazniona po akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie Wykonawcoéw i zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zatacznikami do postepowania s3:
a) Whniosek —zatgcznik nr 1,
b) Tres¢ zapytania cenowego — zatgcznik nr 3,
¢) Formularz ofertowy - zatacznik nr 4,
d) Informacja z sesji otwarcia ofert — zatacznik nr 5,
e) Informacja z wyboru/uniewaznienia postepowania — zatacznik nr 6
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f)  Protokdt — zatgcznik nr 8,

Whioskodawca po uzgodnieniu tresci projektu umowy z radcg prawnym ZEC w Wotominie
przedktada ten projekt Kierownikowi Zamawiajgcego — jezeli charakter zaméwienia wymaga
podpisania umowy.

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane powszechne dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do sktadania ofert
taka liczbe Wykonawcéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktdra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3 (trzech), w przypadku braku
mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby Wykonawcow, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ umieszczenia tresci zapytania cenowego na stronie internetowej ZEC
w Wotominie. (Jezeli umieszczono tre$¢ zapytania cenowego na stronie, wszelkie odpowiedzi
i inne dokumenty umieszcza sie réwniez na stronie prowadzonego postepowania - www).

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcdw, Zamawiajgcy
moze zamiedci¢ ogloszenie o postepowaniu takze w innych miejscach (np.
w BZP, na stronie internetowej lzby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej
lub ogdlnokrajowe;.

Treé¢ zapytania cenowego lub link do strony prowadzonego postepowania Zamawiajgcy
przesyta wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

Wzér tresci zapytania cenowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Termin sktadania ofert powinien wynosi¢ minimum 7 dni.

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej przestanej na adres
e-mail wskazany w dokumentacji.

Piecze nad sptywajacymi ofertami sprawuje wyznaczona osoba upowazniona przez kierownika
dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdérego konieczne jest udzielenie zamdwienia.

Informacje z otwarcia ofert (zatgcznik nr 5 do Regulaminu) z postepowania prowadzonego
w trybie zapytania cenowego przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom, ktdrzy ubiegali sie
0 udzielenie zamdwienia oraz umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania, jezeli
postepowanie publikowane byfo na stronie www.

Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji w sprawie ceny i innych kryteriéw poza
cenowych.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia
publicznego albo jest ofertg z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest
cena lub koszt.

Dla udzielenia zamdwienia w trybie zapytania o cene wymagana jest forma pisemna (protokot
— bedacy jednoczesnie zawiadomieniem o wyniku postepowania) — zatacznik nr 8 do
Regulaminu - celem przedtozenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Wyb6r najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

Wybér najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
Whnioskodawcy lub kierownika dziatu - zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
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0 wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcow, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajgc firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomoca poczty elektronicznej.
Zawiadomienie o wyborze postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego
postepowania, jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego zamknieciu bez dokonania wyboru (uniewaznienie postepowania).

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko informacje
0 uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia otrzymanych od
poszczegbinych Oferentow.

W przypadku zamowieri na ustugi, roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe
w formie pisemnej, w ktérej okresla sie migedzy innymi: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, wartoé¢ zamdwienia, kary umowne i warunki gwarancji, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, informacje o podwykonawcach i inne istotne postanowienia umowy
majgce wpltyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Oferty, opinie, o$wiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia
publicznego stanowig zatgczniki do protokotu.

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawny.

Protokét wraz z ofertami oraz innymi dokumentami postgpowania, w tym jednym
egzemplarzem umowy przechowuje sie przez okres czterech lat od zakoriczenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia lub daty zakoriczenia. Przedmiotowe dokumenty przechowuje sie
w dziale w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSl.

Rozdziat 6.4.

L Postepowanie w trybie zapytania ofertowego od 150 000 zf netto do kwot

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP
W przypadku zaméwienia o réwnowartosci w ztotych kwoty od 150 000 zt netto do kwot
okreslonych ~ w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP, kierownik dziatu
przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego pisemny wniosek o przeprowadzenie postepowania
zwigzanego z udzieleniem zamdwienia, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku zamodwienn o ktérych mowa w ust.1 powyzej, Zamawiajacy dokonuje wyboru
wykonawcy w jednej lub w kilku z nastepujacych form:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow;
2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego;
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.
W celu dokonania wyboru wykonawcy w trybie okredlonym w ust. 2
pkt. 1, Zamawiajacy przekazuje zapytanie ofertowe do potencjalnych wykonawcéw
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prowadzacych dziatalno$¢ o profilu i zakresie pozwalajgcym na naleiyte wykonanie
zamoéwienia, przedstawiajgc im jednakowy zakres przedmiotowy zamdéwienia oraz tozsame
warunki jego realizacji. Zapytanie ofertowe nalezy przeprowadzi¢ w formie dokumentowej
(np. poprzez korespondencje mailowa).

Zatgcznikami do postepowania s3:

a) Whniosek —zatgcznik nr 1,

b) Tres¢ zapytania ofertowego — zatgcznik nr 2,

¢) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 4,

d) Informacja z sesji otwarcia ofert — zatgcznik nr 5,

e) Informacja z wyboru/uniewaznienia postepowania — zatacznik nr 6,

f) Protokét — zatgcznik nr 7,

Koricowa tre$¢ zapytania ofertowego podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whnioskodawca wraz z Przewodniczacym Komisji, po uzgodnieniu tresci projektu umowy
z radcg prawnym ZEC w Wotominie przedktada wniosek Kierownikowi Zamawiajgcego.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci takie jak jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty
Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty
eksploatacji lub inne.

Kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jezeli przedmiot
zamowienia jest powszechnie dostepny oraz ma ustalone standardy jakosciowe.

Zamawiajagcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztoZzenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu/wystania zapytania do
Wykonawcéw, a w przypadku robdt budowlanych - nie krotszy niz 14 dni.

W przypadku braku mozliwodci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamoéwienia, informacja o wszczetym postepowaniu
winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcéw, Zamawiajacy
moze zamiescié ogloszenie o postepowaniu takze w innych miejscach (np.
w BZP, na stronie internetowe;j Izby Gospodarczej Cieptownictwo Polskie) oraz w prasie lokalnej
lub ogdlnokrajowej

Piecze nad sptywajgcymi ofertami sprawuje wyznaczona osoba upowazniona przez kierownika
dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktdrego konieczne jest udzielenie zamdwienia.

Przy otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego
Komisji podaje firmy Wykonawcdw oraz informacje dotyczgce ceny lub innych kryteriow
(np. terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci) zawartych
w ofercie.

Informacje z sesji otwarcia ofert umieszcza sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania lub w inny sposéb przewidziany w tresci zapytania ofertowego- zatgcznik nr5 do
Regulaminu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, wystepujg oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Po szczegétowej analizie i ocenie ofert, na podstawie kryteridw lub zasad oceny dokonuje sig
wyboru najkorzystniejszej oferty pod wzgledem ekonomicznym i technicznym.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Komisji lub
kierownika dziatu - zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcdw, ktérzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajgc firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz ceneg zaproponowang przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej.
Zawiadomienie o wyborze umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania lub w inny
sposéb przewidziany w tredci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie powiadomi¢ Wykonawcdéw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania) — zatgcznik nr 6.

Umowe o zaméwienie publiczne o warto$ci od 150 000 zt netto do kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP zawiera sie w formie pisemnej.
W przypadku zaméwien na ustugi, roboty budowlane i projektowe w umowie okresdla sie:
przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary umowne i warunki
gwarancji.

Dopuszcza sie mozliwosé przygotowania umowy przez Wykonawce.

Z przebiegu postepowania Komisja sporzadza protokdt — zatacznik nr 7 do Regulaminu- celem
przedtozenia Kierownikowi Zamawiajacego.

Oferty, opinie, oswiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie zaméwienia
publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

Protokét postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego jest jawny.

Protokét wraz z ofertami oraz innymi dokumentami postepowania, w tym jednym
egzemplarzem umowy przechowuje sie przez okres czterech lat od zakoiiczenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia lub daty zakoriczenia. Przedmiotowe dokumenty przechowuje sie
w dziale w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio
sporzadzong adnotacjg w ZSI.

Rozdziat 6.5.

Zamowienie z wolnej reki do kwot okreslonych w przepisach wydanych na

1.

podstawie art. 3 ust. 2 PZP
Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
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2. Kierownik dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktorego konieczne jest udzielenie zamdwienia

pozyskuje oferte od Wykonawcy gwarantujgcego nalezyte wykonanie zamdwienia i sporzadza

wniosek do Kierownika Zamawiajgcego o udzielenie zamédwienia.

Kierownik dziatu ZEC w Wotominie, w ramach ktérego konieczne jest udzielenie zamdwienia,

moze przeprowadzi¢ negocjacje przed udzieleniem zamdwienia z wybranym Wykonawcg.

Zamawiajgcy moze udzielié zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi jedna

z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:

I technicznych o obiektywnym charakterze,
Il. zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

b) jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréow zamdwienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

d) przedmiotem zamoéwienia na dostawy s3 rzeczy wytwarzane wytacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez Zamawiajgcego produkcji masowe]j, stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego
Wykonawce,

e) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia,

f) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przewidzianym w regulaminie nie
wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone albo wszyscy Wykonawcy nie
spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu,

g) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

h) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt budowlanych, zamdwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych,

i) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci wszelkich sytuacjach awaryjnych i innych sytuacjach, ktére
mogy mie¢ zwigzek z zapewnieniem bezpieczenstwa przedsiebiorstwa oraz
zabezpieczeniem obstugi formalno-prawnej,

i) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktdw lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajacego do nabywania
materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych produktéw lub instalacji.
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10.
11.

Ponadto Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki w przypadku udzielenia

dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych zamdéwien dodatkowych

nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych facznie 50% wartosci
realizowanego zamédwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

Powyzszy tryb mozna zastosowacd, przy uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego zwtaszcza

przy:

a) budowie, remontach kottéw, urzadzen kottowych, instalacji oczyszczania spalin,

b) budowie, remontach i modernizacjach sieci cieptowniczych, weztéw cieplnych, urzadzen
monitorujgcych prace sieci cieptowniczej, urzgdzen kontrolno-pomiarowych,

c) zlecaniu opracowarn i wykonywaniu strategii rozwoju ZEC w Wotominie,

d) innych zamdéwieniach, ktére moga mie¢ zwigzek z zapewnieniem bezpieczeristwa ZEC
w Wotominie i zapewnieniem bezawaryjnej pracy wszystkich urzadzen w sezonie
grzewczym oraz zabezpieczajgcych obstuge od strony formalno-prawne;j.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do

przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang

wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia lub ogdlne warunki umowy
lub wzdr umowy.

Kierownik dziatu sporzadza protokét z negocjaciji.

Wynik negocjacji przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Kierownik dziatu lub osoba przez niego wskazana czuwa nad realizacjg zamoéwienia.

Podstawg udokumentowania zamdwienia jest faktura lub rachunek wraz z odpowiednio

sporzadzong adnotacjg w ZSI.

Rozdziat 6.6.
Tryb awaryjny

Realizacja zamoéwienia nastepuje na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajgcego na
podstawie wniosku sporzgdzonego przez kierownika dziatu lub osoby, ktdrej powierzyt on
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania.

W przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia ( np. awaria), a nie mozna zachowa¢ termindéw na przeprowadzenie
procedury, mozliwe jest dokonanie czynnosci ustalenia wartosci zamdwienia drogq
telefoniczng, e-mailowa, lub poprzez poréwnanie ofert, z ktérej sporzadza sie pisemna notatke,
w ktorej zawarte zostang ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku.

Dziat zobowigzany jest do uzupetnienia pisemnej dokumentacji dotyczacej opisu sytuacji wraz
z uzasadnieniem konieczno$ci zastosowania trybu awaryjnego.

Tryb awaryjny moze by¢ stosowany wytacznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujgcych
wystgpienie:
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10.

a) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegblnosci wszelkich sytuacjach awaryjnych i innych sytuacjach, ktére
mogg mie¢ zwigzek z zapewnieniem bezpieczenstwa przedsigbiorstwa oraz
zabezpieczeniem obstugi formalno-prawnej. Awarii, przez ktdrg rozumie sig¢ stan
niesprawnosci obiektu lub urzadzenia uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie, wystepujacy
nagle i powodujacy jego niewtasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie i konieczne
jest zabezpieczenie bezpieczeristwa energetycznego.

b) sity wyzsze] (przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie nagte, nieprzewidziane, okolicznosci
niezalezne od woli i dziatarh Zamawiajgcego, ktérych powstania nie mozna byto przewidzie¢
i ktérych powstaniu lub skutkom Zamawiajacy nie mégt zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci, za site wyzszg moga by¢ uznane w szczegdlnosci takie okolicznosci jak: kleski
zywiotowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje, embargo, strajki,
zamkniecie granic lub inne).

Podstawg udokumentowania zamoéwienia jest faktura lub rachunek wraz odpowiednio

sporzadzong adnotacjg na odwrocie faktury badz rachunku.

Rozdziat 7.

Czynnosci zwigzane z otwarciem i oceng ofert
Oferty sg otwierane komisyjnie lub w sposob okreslony przez Kierownika Zamawiajgcego.
Forma otwarcia ofert kazdorazowo zostanie okreslona w zaproszeniu do sktadania ofert.
Zgodnie z trescig zapytania cenowego lub zapytania ofertowego niezwtocznie po otwarciu ofert
Zamawiajacy podaje informacje, dotyczace: nazw firm i adreséw Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty w terminie.
Whykonawea jest zwigzany oferty do uptywu terminu okreslonegn w zapytanin afertnwym,
jednak nie dtuzej niz 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
na okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofert3 rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki w szczegblnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonania zamdwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcdw biorgcych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania) w sposéb przewidziany w tresci zapytania — zatgcznik nr 7.
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11. W przypadku zamknigcia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko informacje
0 uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamowienia otrzymanych od
poszczegdlnych Oferentéw

Zamawiajgcy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz
o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetni¢ przed
zawarciem umowy.

Zamawiajacy moze:

12.

13.

14.

a)

b)

c)

d)

zobowigza¢ Wykonawcow do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych

im w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia,

23da¢ przedstawienia takze innych dokumentéw niz okreslone w zapytaniu ofertowym

potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to niezbedne

do oceny spetniania przez Wykonawcdw tych warunkdw,

wymagac ztozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu

elektronicznego do oferty albo dopuscié takg mozliwosé,

zadaé od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,

moze poprawiac w ofercie:

I oczywiste omytki pisarskie,

. oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

I. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, jezeli niedokonanie poprawek
grozitoby uniewaznieniem postepowania w zamdwieniu wobec braku ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, albo ekonomicznie nieuzasadnionym wyborem
oferty z wyzszg ceng — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajguy odizucd ulerly.

a)

b)

c)

jezeli nie spetnia ona warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zapytaniu
ofertowym, ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jezeli Wykonawca nie ztozyt wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

w przypadku gdy Wykonawca nie wniést wadium, lub wnidst je w sposdb nieprawidtowy,
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, lub innych przewidzianych w tresci zapytania.

Rozdziat 8.
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a)
b)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyisza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
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c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byfto wczesniej
przewidzie¢,

d) w przypadkach gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e) postepowanie obarczone jest wadq uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

f) innych przewidzianych w tresci zapytania.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wylgcznie w zwigzku z trescig

ust. 1 pkt. b) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng

przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, ale

Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zgodnie

z trescig zapytania — Zatgcznik nr 6.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat

w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru

(uniewaznienie postepowania) w sposob przewidziany w tresci zapytania.

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko informacje

0 uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zaméwienia otrzymanych od

poszczegdlnych Oferentéw

Rozdziat 9.

Srodki ochrony prawnej
Wykonawca moze w terminie 2 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej poinformowaé¢ Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Regulaminu
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na
podstawie Regulaminu. Uprawnienie to odnosi sie jedynie do Wykonawcy, ktorego oferta
zostata odrzucona.
W przypadku braku odpowiedzi Zamawiajgcego na informacje Wykonawcy przekazang zgodnie
z ust. 1 nalezy uznac, ze informacja ta okazata sie niezasadna.
W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc.
W przypadku, gdyby informacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmowata w swojej tresci inne
czynnosci niz odrzucenie oferty, Zamawiajacy pozostawia takg informacje bez rozpoznania.
Whiesienie informacji, o ktérej mowa w ust. 1, jest dopuszczalne tylko przed zawarciem
umowy.
Ostateczna decyzje o wyborze Wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

Rozdziat 10. Umowy
Do uméw w sprawach zaméwien, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inaczej.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie nie krétszym niz 3 dnirobocze
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania ofertg z zastrzezeniem ust.3.
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Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktéorym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamédwienia zostata

ztozona tylko jedna oferta.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy

i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli podmiot, ktérego oferta okazata sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od

podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych

ofert w danym postepowaniu.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwosc¢

dokonania takiej zmiany w tresci zapytania oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie s3 istotne, jezeli zostang spetnione facznie nastepujace

przestanki:

a) nie zmieniajg ogdlnego charakteru umowy,

b) nie wprowadzajg warunkow, ktére gdyby byly postawione w postgpowaniu to w tym
postepowaniu mogliby wzig¢ udziat inni Wykonawcy,

¢} nie zmieniaja pierwotnej wartosci umowy.

Dopuszcza sig zmiany dotyczgce realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych

od dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly sie

niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodnosé¢ lub zwiekszenie kosztéw dia
Zamawiajgcego,

b) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od

powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Rozdziat 11.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
llekro¢ w niniejszym rozdziale mowa jest o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumieé
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy.
Wysoko$é zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowgq lub ceny jednostkowe.
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Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej

w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego

Z umowy.

Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 5, nie wiekszej jednak

niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej

zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem

zamowienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamdwienia, co Zamawiajgcy

opisat w dokumentach zamdwienia.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dtuiszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda

Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowiazany

whnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym

dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 7, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze

nastapi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

Jezeli okres, na jaki ma zostaC wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie

w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie

krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie Wykonawcy do przedtuzenia

zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni

przed uptywem terminu waznos$ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej

formie niz w pieniadzu, Zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, przez

wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyplala, o klorej mowa w ust. 12, nastepuje nie pdZniej niz w ostatnim dniu waznosci

dotychczasowego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Za zgodg Zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone réwniez:

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo
kredytowej,

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzgdu terytorialnego,

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpfaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze dokonad zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezyte wykonane.

Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajacg 30% zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 22, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji.

Zamawiajgcy moze dokonaé cze$ciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamowienia, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w dokumentach zamodwienia.

Rozdziat 12.
Wadium

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed

uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy okresla kwote wadium nie wigkszg niz 3%

warto$ci zamoéwienia.

Wysokoé¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla tres¢ zatacznika nr 4 do

Regulaminu.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia

w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze byé wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych

formach:

a) pieniadzy;

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 4 pkt

2-4, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci

elektronicznej.
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W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania z oferty,

b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy,

c) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzieleniu zaméwienia.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktéry wycofat oferte przed terminem sktadania ofert,

b) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okre$lonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

¢) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

W przypadku gdy Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposob nieprawidtowy, lub

nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy

odrzuci oferte.

Rozdziat 13.

Przepisy koncowe
Organizator postepowania zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem zaméwienia, umowa o jego wykonanie oraz
ztozonymi i nie podlegajgcymi zwrotowi ofertami, przez okres ustalony w instrukcji archiwalnej,
w sposOb gwarantujgcy nienaruszalno$¢ ich tresci przy zachowaniu tajemnicy stuzbowej i
bezpieczeristwa dokumentow.
Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamdwienn publicznych odbywa sie na podstawie
odrebnych przepiséw.
Pozostate kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zaméwien regulujg przepisy
ustawy o finansach publicznych dotyczace efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych
(art.44, ust.3), Kodeksu cywilnego oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Do postepowan o udzielenie zamdwien wszczetych przed wejéciem w Zycie niniejszego
regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.
Nalezy sporzadzi¢ roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach. Sprawozdanie Kierownik
Zamawiajgcego przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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Spis zatacznikow

e Zatgcznik nr 1 — Wz6r wniosku o wszczecie postepowania;
e Zatgcznik nr 2 — Wzor zapytania ofertowego;

e Zatacznik nr 3 — Wzdr zapytania cenowego;

e Zalgcznik nr 4 — Wzdr formularza ofertowego;

e Zatacznik nr 5 — Wz6r informacji z otwarcia ofert;

o Zafgcznik nr 6 — Wzdr informacji o wyborze oferty;

e Zatgcznik nr 7 — Wz6r protokotu do zapytania ofertowego;
e Zafgcznik nr 8 = Wz6r protokotu do zapytania cenowego;
e Zatgcznik nr 9 — Wz6r oswiadczenia komisji;

e Zalacznik nr 10 — Wz6r rozeznania rynku.
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Zatgcznik nr 1

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Numer wniosku: ..
Data sporzadzenia WnioSKU: ... esiimssresesmmsesnsmesns

Whioskodawca: Dziat
Przedmiot zaméwienia:
Krotki opis przedmiotu zamdwienia
Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag procentowych: .......
Termin wykonania zamowienia:
Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zaméwienia: | __
Wartos$¢ zamowienia zostata ustalona na podstawie: .......essssnesnnsrassenses

Proponowany tryb postepowania w zamoOWIeNiu: Luceesessesssrssssssssssssnsssnsas

sssnsnay

VENOU A WD R

. Osoby do kontaktéw z Wykonawcami i nadzoru nad wykonaniem zamdwienia:
10. Powotanie komisji przetargowej: | L,._._. _______

11. Pracownicy proponowani do komisji przetargowej:
12, Zataczniki: .

Wstepna kontrola zgodnosci wydatku z planem finansowym:

1. Zamdwienie wynika z planu finansowego narok:

Budzet utrzymania Budzet Inwestycji

Nazwa linii - -

Nr linii - -

Nazwa zadania - =

Pierwotna kwota linii - -
Obecne zaangazowanie - S
Kwota do dyspozycji - -
Whioskowana kwota - =

Kwota pozostata - -

o — - — .

-RepRES

Sporzqdzil:

data i podpis Wnioskodawcy

data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Zatwierdzam do realizacji:

data | podpis Prezesa

{ Z komentarzem [AP1]: Do wyboru: dostawa / ustuga /

l robota budowlana

|

1_ Z komentarzem [AP2]: Wartos¢ netto

| Z komentarzem [AP3]: Do wyboru: zakup bezposredni /

zlecenie / zapytanie o cene / zapytanie ofertowe /

zaméwienie z wolnej reki

— |

| Z komentarzem [AP4]: Do wyboru: tak / nie

i







Zatacznik nr 2 WZOR

Zapytanie Ofertowe

(dalej: ZO)

ZNAK SPRAWY: ..o e v e e v s

ZAMAWIAJACY

(NAZWA) et a5 53 SN S A

(ADRES)
tel.: ceeereensnnessesnsnessesanesers JAKST covvireesirinsrnesresnsessanenanes

REGON: ......c.ocevreerrmrmnrccccnenes NIP: casmmsimmanams
GOAZINY PIrACY? icsiusimsminsasisssssassins sevisssimsmsassomassisssssass

Nazwa zaméwienia:

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

wasay sessssessassnersans

(Miesigc, rok)




Informacje ogélne J

1.

Tryb udzielenia zaméwienia

Tryb udzielenia zamoéwienia zgodny z Regulaminem Zamawiajgcego..............

2.
a)

b)

c)

d)

e)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajace wykonawcy swéj potencjat
Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

ZamOdwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktéry:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu opisane w rozdziale 1l podrozdziale 6 ZO,

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢é sie o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie s3 zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem.
Potencjat podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegacd na
potencjale podmiotu trzeciego.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy nie zastrzega - obowigzku/zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan polegajgcych na:

W pozostatym zakresie, wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w oswiadczeniu: — Informacje dotyczgce wykonawcy — zatacznik

nr

do ZO, czesci zamdbwienia ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podacé firmy

podwykonawcoéw, o ile sg juz znane.

Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywa sie przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem poczty elektronicznej ......

Korespondencje uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli jej tresé¢ dotarta do Zamawiajgcego przed
uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dzien
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz 4 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert Zamawiajacy
zamiesci na stronie prowadzonego postepowania lub wysle do Wykonawcdw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia.



4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawecami $3: .........cceevurmneieenneanens

4, Wizja lokalna

a) Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku/przewiduje obowigzek/dopuszcza mozliwos¢ odbycia
przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawce dokumentdw niezbednych do
realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego.

b) Termin i zasady udzialu w wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego:

W przypadku zastrzezenia powyzszego obowiqzku:

Odrzuceniu bedzie podlegac oferta, ktdra zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w
przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

¢) Odbycie wizji lokalnej zostanie potwierdzone protokotem stanowigcym zatacznik nr
d)

/Komentarz:

Zamawiajgcy moZe zawsze przewidzie¢c mozZliwos¢ odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego. Wymaganie w tym zakresie moze zostac jednak postawione tylko wéwczas, gdy jest to
konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia. Niezaleznie od tego czy zamawiajqgcy
dopuszcza czy wymaga jw., wyznacza terminy sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
zapoznanie sie przez wykonawcow z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty./

5. Podziat zaméwienia na czesci

Zamawiajgcy dokonuje podziatu zamodwienia na czesci. Opis poszczegdlnych czesci znajduje sie w
rozdziale Il podrozdziale 1 ZO.

LUB
Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci. Tym samym zamawiajacy nie dopuszcza

skfadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu:

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy:

— dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci,

— wymaga/nie wymaga

/Komentarz:

Oferta wariantowa musi byc zwiqzana z przedmiotem zamdwienia.



Jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza mozliwosc ztoZenia oferty wariantowej, okresla w ZO:

e minimalne wymagania dla oferty wariantowej oraz wymagania dotyczqce jej sktadania, w
szczegdlnosci informacje o mozliwosci zfozenia oferty wariantowej wraz z ofertq podstawowq
albo zamiast oferty podstawowej,

e informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszq odpowiadac oferty wariantowe ,

e kryteria oceny ofert, w sposob zapewniajgcy mozliwosc ich zastosowania zaréwno w
odniesieniu do oferty podstawowej, jak i oferty wariantowej./

7. Umowa ramowa

Zamawiajacy przewiduje zawarcie/nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

8. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy przewiduje rozliczenie/nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych

9. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy przewiduje zwrot/nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

/Komentarz:

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezqcych po stronie
zamawiajgcego wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajqce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw
przygotowania oferty./

10. Uniewaznienie postepowania

1) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

d) w przypadkach gdy, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wazinej umowy w sprawie
zamowienia.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w trybie zapytania
ofertowego, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3) Zamawiajacy moze odstapi¢ od uniewaznienia postepowania wylgcznie w zwigzku z trescig ust. 1)
pkt. b) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, ale Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.



Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamdwienia

1) Przedmiot zamoOwienia StaNOWI: .............ccccrevivrinerrirereecer s s e een e e e see s

2) Wspdlny Stownik Zaméwien: .. i

Zakres przedmiotu zaméwienia obe;mu;e: OO S -

3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia, opis wymagann zamawiajacego w zakresie realizacji
i odbioru okreslaja:

- opis przedmiotu zaméwienia ................. werereeseeneeennennens — 2A13CZNIk Nr ... do Z0,

- projektowane postanOW|en|a umowy — za’chznlk nr.....do ZO.

/Komentarz:

Parametry zamdwienia nie sq bowiem negocjowane w toku ewentualnych negocjacji. Tym samym:

- opis musi by¢ jednoznaczny i wyczerpujgcy, a na jego podstawie musi by¢ moZliwa identyfikacja
rodzaju, kompletnego zakresu i pozqdanego sposobu realizacji zamowienia;

- opis konstruowany jest za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, co oznacza, ze
musi byc precyzyjny i jasny w odbiorze dla wykonawcow dziatajgcych na danym rynku dostaw usfug
lub robét budowlanych,

- opis nie moze byc tworzony w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje. Zakazane jest
stosowanie znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Z2rédta lub szczegdinego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustfugi dostarczane przez konkretnego wykonawce. Wyjgtek od tej
zasady zachodzi wodwczas, gdy zamawiajgcy nie moze opisac przedmiotu zamowienia w
wystarczajqco precyzyjny i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszq wyrazy ,lub
rownowaziny”. W takiej sytuacji, zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny rownowaznosci;

- zamawiajqcy bedzie opisywaf przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomocq dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych — jeZeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych, lub za pomocq programu
funkcjonalno-uzytkowego — jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych. W przypadku zamodwien na roboty budowlane, opisywanych poprzez odniesienie sie
do norm, w opisie przedmiotu zamdwienia zamawiajqcy okresla wymagane cechy materiatu,
produktu lub ustugi, odpowiadajqgce przeznaczeniu zamierzonemu przez zamawiajgcego.

- w przypadku zaméwieri na dostawy lub ustugi, opisywanych poprzez odniesienie sie do norm, w
opisie przedmiotu zamdwienia okresla sie wymagane cechy produktu lub ustugi/

4) Gwarancja i rekojmia
- Wymagany okres gwarancji na wykonany przedmiot umowy — ... miesiecy.
- Wymagany okres rekojmi na wykonany przedmiot umowy — ... miesiecy.



/Komentarz:

W odniesieniu do wykonawcéw wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze
okreslic wymagania zwigzane z realizacjqg zamdwienia w inny sposob niz w odniesieniu do pojedynczych
wykonawcdw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu./

2. Rozwiazania rownowazne

Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany wykazac, ze oferowane
przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego. W takim przypadku,
wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.

/Komentarz:

W przypadku gdy opis przedmiotu zamowienia odnosi sie do norm, oferowane Swiadczenie nie musi byc
zgodne z wymaganymi normami, ale wykonawca jest zobowiqzany udowodni¢ w ofercie, ze
proponowane rozwigzania w rownowainym Sstopniu spefniajq wymagania okreslone w opisie
przedmiotu zamdéwienia. Tym samym, w sposob wyraZny zostat urequlowany zakaz odrzucania oferty
tylko dlatego, Ze oferowane swiadczenie nie jest zgodne z wymaganymi normami.

Gdy opis przedmiotu zamowienia zostat skonstruowany poprzez okreslenie wymagari dotyczqcych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, wéwczas, wykonawca moze powotac sie na zgodnosc oferowanych
swiadczeri ze stosownymi normami, jeZeli dotyczq one wymagari w zakresie wydajnosci lub
funkcjonalnosci okreslonych przez zamawiajgcego. W takiej sytuacji, wykonawca wykazuje ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajg wymagania dotyczqce wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslone przez zamawiajqcego, a zamawiajgcy nie moze odrzucic oferty zgodnej z normq dotyczgcq
postawionych wymagar w zakresie wydajnosci lub funkcjonainosci.

Zastosowanie rozwiqgzari rownowainych nalezy zasygnalizowac w ofercie, niezaleznie od tego, czy
zamawiajqcy zqda przedtozenia przez wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych./

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb na podstawie
stosunku pracy

Zamawiajacy stawia wymoég w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych nizej wskazane czynnosci w zakresie realizacji

zamowienia.
Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktdrych dotycza wymagania zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujgcych czynnosci w trakcie

realizacji zamdwienia:

Sposéb weryfikacji zatrudnienia tych osob:
Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem oséb:

Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb:



/Komentarz:

Podobnie jak dotychczas, wymog dotyczy zamowien na ustugi lub roboty budowlane.

Zamawiajgcy okresla w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia wymagania zwiqzane z
realizacjq zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez zamawiajgceqo czynnosci w zakresie realizacji
zaméwienia, jeZzeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy./

4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy zada, by wykonawca ztozyt wraz z ofertg nastepujgce, przedmiotowe $rodki dowodowe:
Zamawiajacy akceptuje rownowazne przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli potwierdzaja, ze oferowane
Swiadczenia spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria.
Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

5. Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie zostato wykonane w terminie ..... (dni/miesiecy/lat) od dnia
podpisania umowy/udzielenia zaméwienia.

/Komentarz: umowa zawiera postanowienia okreslajqce m.in. planowany termin zakoriczenia ustugi,
dostawy lub robdt budowlanych, oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegdlnych
czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywnq przyczyng./

6. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i podstawy
wykluczenia

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy uzna, Ze wykonawca spetnia warunek w zakresie.........cocecnnennnnn,,  jezeli:
(doprecyzowanie

Warunek/warunki|

Bt nch s sl

warunku)

/Komentarz:

zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy prowadzqcy dziatalnos¢ gospodarczqg lub zawodowq byl
wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w paristwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktorym posiadajq siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Warunek dotyczqcy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym bedzie zatem pozwalat
zamawiajgcemu na identyfikacje podmiotu wystepujgcego w postepowaniu, a w szczegdlnosci ustalenie,



czy podmiot wystepujgcy jako np. spétka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru. Chodzi przede
wszystkim o Krajowy Rejestr Sqdowy (KRS}, do ktérego powinny by¢ wpisane podmioty prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczq w okreslonej formie prawnej i Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsiebiorcow bedqgcych osobami fizycznymi.

Warto jednak podkreslic, ze warunek w powyZszym zakresie, nie zostat dopuszczony w celu dyskryminacji
0s6b fizycznych nieprowadzqcych dziatalnosci gospodarczej, ktore wcigz, mogq ubiegac sie o udzielenie
zamowienia publicznego jako wykonawca. Osoby te nie posiadajq wpisu ani do KRS ani do CEIDG, a
wskazany warunek nie moze ograniczac ich udziatu w postepowaniu. Tym samym zamawiajqcy moze
Zgda¢ wpisu do odpowiedniego rejestru wylgcznie od wykonawcéw prowadzgcych dziatalnosc
gospodarczq lub zawodowq, nie zas od wszystkich podmiotow legitymowanych do ubiegania sie o
udzielenie zamowienia./

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdw:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakreSie: ..........ccevveeircnnnenns, jeZeli
cenenmeeeeeee (dOpPrecyzowanie warunku)

/ Komentarz:

- Przygotowujqgc postepowanie o udzielenie zamodwienia, zamawiajgcy bedzie zobowigzany do
zweryfikowania, czy przepisy prawa warunkujg mozliwosc realizacji zaméwienia od posiadania przez
wykonawce uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Chodzi
tu o sytuacje, w ktorych bez posiadania okreslonych uprawnieri nie mozna wykonywac konkretnej
dziatalnosci objetej przedmiotem zamdowienia. Jezeli weryfikacja w tym zakresie bedzie miata wynik
pozytywny, wowczas zamawiajqgcy powinien postawic¢ warunek udziatu w postepowaniu,

- Odnosnie do wykonawcéw wspdlinie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia, warunek ten
zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje swiadczenie, do ktérego realizacji te uprawnienia sq wymagane./

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajagcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zaKresie........oooovcneinenennees,  jezeli:
(doprecyzowanie
warunku)

/Komentarz

* W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajgcy moze okresli¢ warunki, ktore
zapewniq posiadanie przez wykonawcdw zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do
realizacji zamdwienia, w tym moZze wymagac w szczegélnosci:

- abywykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne

przychody w zakresie dziafalnosci objetej zamowieniem, ktory co do zasady stanowi maksymainie
dwukrotnos¢ wartosci zamowienia.
Zakaz ustalania minimalnego rocznego przychodu na poziomie wyZszym niz dwukrotnosc
szacunkowej wartosci zamowienia nie bedzie dotyczyt naleZycie uzasadnionych przypadkow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia lub sposobu jego realizacji. Jezeli minimalny roczny
przychod zostanie ustalony na poziomie wyziszym, wowczas zamawiajgcy bedzie zobowigzany
wskazad w dokumentach zaméwienia powdd zastosowania takiego wymogu.



W przypadku dynamicznego systemu zakupéw warunek posiadania minimalnego rocznego
przychodu jest obliczany na podstawie przewidywanej maksymainej wielkosci zamowien, ktére majq
byc objete tym systemem;

- aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdar finansowych
wykazujgcych w szczegélnosci stosunek aktywéw do zobowiqzar;, wymoég moze by¢ uwzgledniony,
jezeli zamawiajqcy okresli w dokumentach zamdéwienia przejrzyste i obiektywne metody i kryteria
takiego uwzglednienia;

- posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;
- posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub sSrodkéw finansowych.
Zwiqzek warunku z przedmiotem zamdwienia moze by¢ wyrazony poprzez powiqzanie z wielkosciq
przedsiewziecia, naktadem, jaki musi ponies¢ wykonawca oraz sposobem ptatnosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.
Jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach w ramach jednego postepowania, wowczas co do
zasady warunek dotyczqcy zdolnosci finansowej lub ekonomicznej wykonawcy, ustala dla kazdej czesci
odrebnie. Odstepstwo od tej requly ustawodawca przewidziat jedynie w przypadku minimalnego
rocznego przychodu, wskazujgc, ze moze on zostac okreslony takze w odniesieniu do wiecej niz jednej
czesci zamowienia, na wypadek, gdyby wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamdwienia do realizacji w tym samym czasie.

e Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot
ten nie ponosi winy./

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie..........o.cinieineenn. , jezeli:
(doprecyzowanie
warunku)

/Komentarz:

e Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy na
podstawie minimalnych warunkdw dotyczqgcych:
- wyksztafcenia,

- kwalifikacji zawodowych,

doswiadczenia,

potencjatfu technicznego

zaréwno samych wykonawcow, jak i oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia.

W szczegdinosci zamawiajgcy moze wymagad, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm

zarzqdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb niepefnosprawnych, oraz systemow lub

norm zarzqdzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajqcego w ogtoszeniu o zamowieniu lub

w dokumentach zamowienia.

e Odnosnie do wykonawcdw wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia mogq oni polegac na
zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sq wymagane.

e W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjafem, wykonawcy mogq polegac
na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajq roboty budowlane
lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sq wymagane./
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Z postepowanla 0 ud2|elen|e zamowienia publicznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.835 ze zm.) wyklucza
sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2022 poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcg o zastosowaniu srodka, o ktdrym
mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art.3
ust. 1 pkt.37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz. 217,
2105i2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka dominujgca od
dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacy o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy.

Whvyklucza sie z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce zgodnie z art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576.

Wyklucza sie z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, ktéry jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

1) Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcag,
polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy zada ztozenia Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 1).

Wykaz srodkow dowodowych
DOKUMENTY SKtADANE RAZEM Z OFERTA



1. Oferta skfadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym , podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Do oferty wykonawca zatacza : (wybrac odpowiednie)

a)} Petnomocnictwo

e Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztoZzenia oferty
i podpisania umowy.

e W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie
wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia tych
wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegélnosci wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z
nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie,
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z ta treécig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu
do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza lub notariusz.

/Komentarz:

e Zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, jezeli do waznosci czynnosci prawnej potrzebna jest
szczegdlna forma, petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci powinno by¢ udzielone w tej samej
formie. Oferty w postepowaniu krajowym sq sktadane pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym bqdZ podpisem
osobistym, a zatem | petnomocnictwo wymaga zachowania takiej formy. Nie wiadomo jednak, czy
dopuszczalne bedzie opatrzenie oferty podpisem kwalifikowanym, petnomocnictwa zas podpisem
zaufanym.

e Zgodnie zart. 97 § 2 ustawy z 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, elektroniczne poswiadczenie
zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

/



b) Oswiadczenie wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, sposrod ktorych tylko jeden spetnia
warunek dotyczgcy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

e \Wykonawcy wspélinie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z
wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3
wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg o$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie.

W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o wartosci
mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia Lub
notariusz

¢) Przedmiotowe Srodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 4

Wymagana forma:
Przedmiotowe srodki dowodowe przekazuje sig w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Gdy przedmiotowe $rodki dowodowe zostaty wystawione:
->przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.
—>przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢
dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe;,
umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescia i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia
lub notariusz.



d) Podmiotowe Srodki dowodowe wskazane w rozdziale Il podrozdziale 6
e) Formularz ofertowy (zatacznik nr..... do ZO)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcdw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

/Komentarz:

Formularz cenowy jest czesciqg oferty, a zatem musi zostac ztozony z zachowaniem formy przewidzianej
dla oferty.

/

f) Zobowigzanie podmiotu trzeciego

e Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdza, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ zfozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostafo sporzagdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z-dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia lub
notariusz.

g) Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w
toku postepowania bedg zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:



Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

h) Wykaz oséb sktadany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryterium — doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamodwienia (zatacznik nr ... do Z0) - dokument zwiqzany z
zastosowanym kryterium

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub
innym dokumencie.

i) Wadium - fakultatywnie

Wymagana forma:

e Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
wystawce dokumentu.

e Zamawiajgcy zaleca zataczenie do oferty dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium w
pienigdzu na rachunek bankowy zamawiajgcego. Czynno$¢ ta skréci czas badania ofert.

i)
8. Wymagania dotyczace wadium

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany, przed uptywem terminu skfadania
ofert, wnies¢ wadium w kwocie: ........ccceeeees (SFOWNIE: ceeeereee o)l

2) Wadium musi obejmowa¢ peten okres zwigzania ofertg tj. do dnia .......ccoeoeiisernricncccricicninns

3) Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

- pieniadzu — wymagang kwote nalezy wptaci¢ przelewem narachunek bankowy w banku

, humer rachunku... .. Wadium musi wptynaé na wskazany

rachunek bankowy zamawiajgcego najpdzniej przed uptywem terminu skiadania ofert
(decyduje data wptywu na rachunek bankowy zamawiajgcego);

- gwarancjach bankowych;

- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4) Wadium wnoszone w poreczeniach lub gwarancjach nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
wystawce dokumentu.

5) W przypadku wnoszenia przez wykonawce wadium w formie gwarancji/poreczenia,
gwarancja/poreczenie powinny by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcym prawem i zawieraé
nastepujace elementy:



- nazwe dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficienta gwarancji (zamawiajacego),
gwaranta/poreczyciela oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w gwarancji lub
POTECZENIU MUST DYC covvieeie e et ss st ev e st ce e see e sss s senass e sre s senenes ,

- okreélenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/poreczeniem,

- kwote gwarancji/poreczenia,

- termin waznosci gwarancji/poreczenia,

- zobowigzanie gwaranta, do zaptacenia kwoty gwarancji/poreczenia bezwarunkowo, na
pierwsze pisemne zadanie zamawiajacego.

6) Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania z oferta,

b) zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie nalezytego

wykonania tej umowy,

c) Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzieleniu zamoéwienia.
7) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed terminem sktadania ofert,

b) ktorego oferta zostata odrzucona.
8) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.
9) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

10) W przypadku gdy Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposéb nieprawidtowy, lub
nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertq zamawiajgcy odrzuci oferte.

9. Sposob przygotowania ofert (zapisy nalezy dostosowaé¢ do wymogow uzytkowanej przez
zamawiajgcego platformy zakupowej)
Zasady obowigzujace podczas przygotowywania ofert

a) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy przestania
oferty wraz wymaganymi zatacznikami na adres poczty elektronicznej do godziny sktadania ofert, a
nastepnie wykonawce przed datg i godzing wyznaczong na sktadnie ofert przesyta hasto do oferty.

b) Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale |l podrozdziale 7 ZO.

¢) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte.

10. Opis sposobu obliczenia ceny (przyktad z cenami jednostkowymi za realizacje swiadczen)
1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia formularz cenowy, stanowigcy zafgcznik nr ......
do ZO:



2. Wykonawca wskazuje formularzu cenowym

a) cene jednostkowg BRUTTO Za 1 ...cocveeeeceeercecceeceeeenceemsseneneens (X)
b) cene jednostkowg BRUTTO 23 1 .cvevcvrverneiscserrsiensssasssessseaneanl Y)

d) cene za realizacje zamdwienia obliczong na podstawie cen jednostkowych, o ktérych mowa
w lit. a—c oraz przewidywang ilo$¢ poszczegélnych swiadczen zlecanych w okresie realizacji
umowy, ktéra wynosi:

Cenaoferty=axX+bxY+cxZ

W ten sposdb obliczona cena brutto podana w ztotych jest uwazana za cene ofertows i bedzie brana
pod uwage przy ocenie ofert.

3. Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koricowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomocg wielkosci
mniejszych niz 1 grosz.
Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po
przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powoduja, ze tak
wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie
mozna kogo$ realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane z
doktadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe
wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
zostanie odrzucona .

4. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

5. Ceneg oferty/ceny jednostkowe nalezy obliczyé, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za
prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowaé cene na podstawie
wszelkich wymogow zwigzanych z realizacja zamowienia, w szczegOlnosci

6. Cena ofertowa/ceny jednostkowe musza obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawierania umowy.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

lll. Informacje o przebiegu postepowania

1. Sposdb porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami

O



2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)
2)

3)

4)
5)

3.

W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajacego z wykonawcami odbywa sie za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem poczty elektroniczne;j ... —

Informacja z otwarcia ofert z postepowania prowadzonego w tryble zapytania ofertowego
umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania lub wys$le do Wykonawcdéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia.

O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcdw, ktdrzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajac firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz cene zaproponowang przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej.

Zawiadomienie o wyborze lub uniewaznieniu postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego
postepowania lub wys$le do Wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawcéw biorgcych udziat w
postgpowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania).

W przypadku zamkniecia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko informacje o
uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdéwienia otrzymanych od
poszczegdlnych Oferentow

Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami

e w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:

teloisisiian

e w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

B, ettt e et bt sbe b esa seesbesnse st annesnanransans sesmee sre e e sen ereeasaensen ssanssen sre et ananssentane

Sposdb oraz termin skadania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............... do godz. .................
Hasto do zaszyfrowanej oferty nalezy ztozy¢ do dnia ............... do godz. .................

Sposéb sktadania ofert:

=» za posrednictwem poczty elektroniczne;j ...

Otwarcie ofert nastgpi w dniu ................. o} godz .............. poprzez odszyfrowanie ofert.
Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania lub wysle do Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia informacje
o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej bagdz miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwigzania ofertg



Wykonaweca pozostaje zwigzany ofertg do dnia .......coseesneenerns (konkretna data - 30 dni).
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

/Komentarz:

Wykonawca jest zwigzany ofertq do uptywu terminu okreslonego datq w dokumentach zamdwienia,
jednak nie dtuzej niz 30 dni, od dnia upfywu terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertq jest dzier, w ktorym upfywa termin skfadania ofert. W przypadku gdy wybér
najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwiqzania ofertq okreslonego w
dokumentach zaméwienia, zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania ofertq zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuZenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq, wymaga ztoZenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyraZeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiqzania ofertq i nastepuje wraz z
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to moZliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuZony okres zwigzania ofertq./

4. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnienie kryteridw:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
1. Cena (koszt) 60%
2, Doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji | 40%
zamowienia
Razem 100%

Oferty bedg oceniane przez komisje przetargowa metodg punktowa w skali 100-punktowej.

/Komentarz:

Zamawiajgcy okresla wage, jakq przypisuje kaidemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia
najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszq oferte okresla sie wyfqcznie na
podstawie ceny.

/

CENA - 60%

Cena bedzie oceniana metoda punktowg wg wzoru:
Cena najnizsza ze wszystkich ofert * 100pkt * Znaczenie kryterium 60%
Cena oferty badanej

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

DOSWIADCZENIE OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZAC)I ZAMOWIENIA - 40% (na przyktadzie
kierownikow robot)

Zamawiajgcy, oceniajgc doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, wezmie
pod uwage doswiadczenie kierownika robdt sanitarnych i kierownika robét elektrycznych uzyskane
poprzez ich udziat w realizacji robdt budowlanych opisanych ponizej:




v’ kierownik robdt sanitarnych — doswiadczenie w kierowaniu robotami budowlanymi

zrealizowanymi w okresie ostatnich ..... lat przed uptywem terminu skfadania ofert
polegajagcymi na .............. w0 Wartosci brutto robét branzy sanitarnej co
NAJMNIE] oeeeerrriraierirenrs —Jako k|erown|k robét branzy sanitarnej,

v' kierownik robét elektrycznych — doswiadczenie w kierowaniu robotami budowlanymi
zrealizowanymi w okresie ostatnich ............... lat przed uptywem terminu skfadania ofert
polegajacymi Na .......coen veemenenenee. O Wartosci brutto robot branzy elektrycznej co
NAJMNIEJ wevvevverereree e ereere e —Jako kierownik robét branzy elektryczne;j.

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamoéwienia w
nastepujacy sposéb:

Za zadeklarowame doswmdczema klerownlka robot samtarnych, 10 pkt
w realizacji 1 roboty, spetniajgcej warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robét sanitarnych, 20 pkt
w realizacji 2 robdt, spetniajgcych warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robét elektrycznych, w 10 pkt
realizacji 1 roboty, spetniajgcej warunki, o ktérych mowa powyzej
Za zadeklarowanie doswiadczenia kierownika robét elektrycznych, w 20 pkt
realizacji 2 robét, spetniajacych warunki, o ktérych mowa powyzej

Wykonawca deklaruje doswiadczenie kierownika robot sanitarnych, kierownika robét elektrycznych w
zatgczniku nr ........... do Z0 ,,\Wykaz 0séb sktadany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryterium
— doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia”.

Nieztozenie tego zatgcznika skutkowac bedzie przyznaniem 0 punktdéw w tym kryterium. Zamawiajgcy
informuje, ze dokument ten nie podlega uzupetnieniu.

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamoéwienia.

taczna liczba punktéw za oferte = liczba punktéw za cene brutto (maks. 60) + liczba punktow za |
doswiadczenie os6b wyznaczonych
do realizacji zamowienia (maks. 40)

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr ........ do ZO.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1) Od Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane bedzie
whniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci



2)

......... % ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Powody ustalenia zabezpieczenia w wysokosci wiekszej niz 5%

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wnoszone wediug wyboru wykonawcy
w jednej lub w kilku formach tj.:

- pienigdzu;

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym

ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3)

4)

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potracenia z
naleznosci za czesciowo wykonane $wiadczenia. W takim przypadku, w dniu zawarcia umowy
wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia, a wniesienie petnej
wysoko$ci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdZniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta
umowa. Zamawiajgcy wptaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zapfaty faktury (tylko gdy okres realizacji zaméwienia jest dtuzszy niz rok i przewidziano
ptatnosci czesciowe).
Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie w nastepujgcych terminach:
70% wysokosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu odbioru koricowego
przedmiotu zamowienia, tj. od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za
nalezycie wykonane;
30% wysokosci zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia, w ktdrym uptywa okres gwarancji/rekojmi
(wskazac dtuzszy), liczony zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

/Komentarz:
Zamawiajgcy moze dokonac czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci zaméwienia, jezeli
przewidziaf takq moZliwosc¢ w dokumentach zamdwienia./

5)

6)

7)

8)

9)

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy w
banku ..........cccun......... przed datg podpisania umowy.

Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pienigdzu powinno by¢ dostarczone w formie
oryginatu, przez wykonawce do siedziby zamawiajacego, najpdzniej w dniu podpisania umowy —
do chwili jej podpisania.

Tre$¢ oswiadczenia zawartego w gwarancji lub w poreczeniu musi zosta¢ zaakceptowana przez
zamawiajgcego przed podpisaniem umowy.

Jezeli okres, najaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krétszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia lub
whniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego winnej formie niz

©



w pienigdzu zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

10) Wyptata, oktérej mowa w pkt 11, nastepuje nie pdiniej niz wostatnim dniu waznosci

dotychczasowego zabezpieczenia.

11) Z tresci gwarancji lub poreczenia musi jednocze$nie wynikac:

1)

2)

nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia (zamawiajgcego),
gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajgcego gwarancji lub porgczenia) oraz adresy ich
siedzib,

okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub poreczeniem,

kwota gwarancji lub poreczenia,

termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujacy caty okres wykonania zamoéwienia,
poczawszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzieri zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt 10
powyzej,

bezwarunkowe, nieodwotfalne, ptatne na pierwsze zgdanie, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
zamawiajgcemu petnej kwoty zabezpieczenia lub do wyptat tacznie do peinej kwoty zabezpieczenia
w przypadku realizacji zamdwienia w sposéb niezgodny z umowa,

bezwarunkowe, nieodwofalne, pfatne na pierwsze zgdanie, zobowigzanie gwaranta do wyptaty
zamawiajagcemu petnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o ktérym mowa wpkt 10 i1l tj.
w przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed
uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz
w pienigdzu, jezeli wykonawca skorzystat z mozliwosci wniesienia zabezpieczenia na okres nie
krotszy niz 5 lat, a okres, na jaki miato zosta¢ wniesione zabezpieczenie, jest dtuzszy od tego okresu.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zostac dopetnione po wyhorze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

Wykonawca przed zawarciem umowy:
poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy na wezwanie zamawiajgcego,

whiesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcdow, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktow z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.

Zataczniki do Z2O:

WOLOMIN, dnia ....cccocvnnviiunnens 20n.0 T,

Podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j



Podpisy cztonkéw komisji :
1. Przewodniczacy komisji

2. Sekretarz KOmisjissmimsnsaissismemm il S S R T aaraiie
3. CzZIONEk KOMISjirusmsmmnissinevmssivsisismismssitimssraussstvoss ot iosissiassas i sinsunasbsasshssssss




Zatacznik nr 3 WZOR

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zaktad Energetyki Cieplnej w Wofominie Sp. z o.0. zaprasza do sktadania ofert
w ramach  postepowania w  trybie  Zapytania Cenowego  prowadzonego
wg wewnetrznego regulaminu Na ....c.coeecconnnens ZNAK SPRAWY......

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. W przypadku brakéw w ofercie lub watpliwosci, Zamawiajgcy ma prawo wezwac Wykonawce
do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnied we wskazanym przez siebie terminie.
Nieuzupetnienie oferty lub nieztozenie wyjasnieri moze skutkowac odrzuceniem oferty przez
Zamawiajacego

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

¢) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Cenowym, nie powodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty.

6. Niniejsze Zapytanie Cenowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego
ani Ustawy Prawo zamdwieri publicznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wyboru
jakiejkolwiek oferty, a zlozenie oferty nie stanowi podstawy do wystagpienia z jakimkolwiek
roszczeniem wobec Zamawiajgcego ze strony podmiotu, ktory ztozyt oferte.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moie dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejszg ofertg, o ile nie
uptynat termin zwigzania oferta (w razie uplyniecia terminu Zamawiajacy winien uzyskac zgode
Wykonawcy na jej przedituzenie), albo uniewaznic postepowanie.

8. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami

pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem

ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w

przypadku odstapienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

9. UNIEWAZNIENIE
1) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamdwienia,

c) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

d) w przypadkach gdy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,




2)

3)

4)

5)
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e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w
sprawie zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w trybie zapytania

cenowego, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wytgcznie w zwigzku z treécig

ust. 1) pkt. b} w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng

przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

ale Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy przekazuje sie niezwtocznie

Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku zamknigcia postepowania bez wyboru ofert Zamawiajgcy podaje tylko

informacje o uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia

otrzymanych od p Sin

samiszes ficautacanie i snie

10. NEGOCJIACIE

Zadanie 1-
Zadanie 2 -

1. Przedmiotem zamodwienia jest ....

a. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach kryteridw oceny ofert.

b. Po dokonaniu oceny ofert zfozonych w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy
zdecyduje czy bedzie prowadzit negocjacje. W przypadku podjecia decyzji o
przeprowadzeniu negocjacji, Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji wszystkich
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

c. Miejsce, termin i sposéb przeprowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert w
ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert zostang
wskazane w zaproszeniu do negocjacji.

d. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta pierwotna ztozona w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamodwieniu.

e. Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu lub negocjacjach niz oferta pierwotna ztozona w odpowiedzi
na ogtoszenie podlega odrzuceniu.

f. Jezeli zaproszony wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, Zamawiajacy do ostatecznej
oceny ofert przyjmuje oferte pierwotng ztozong w odpowiedzi na ogtoszenie

2. Opis przedmiotu zamdwienia

3. (fakultatywnie) Wizja lokalna:

')




a) Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku/przewiduje obowigzek/dopuszcza mozliwosé odbycia
przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wykonawce dokumentéw niezbednych do
realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego.

b) Termin i zasady udziatu w wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawce dokumentow
niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego:
= @

c) Odbycie wizji lokalnej zostanie potwierdzone protokotem stanowigcym zafaczniklm{....

W przypadku zastrzezenia powyzszego obowigzku:

Odrzuceniu bedzie podlegac oferta, ktdra zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zamdwienia.

/Komentarz:

Zamawiajqcy moze zawsze przewidzie¢ mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego. Wymaganie w tym zakresie moze zostac jednak postawione tylko wowczas, gdy jest to
konieczne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia. Niezaleinie od tego czy zamawiajgcy
dopuszcza czy wymaga jw., wyznacza terminy sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
zapoznanie sie przez wykonawcdw z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty./

1;

2, Miejscem wykonania Zamowienia Jest ......owerrrreerieines

v WARUNKI UGZESTNICTWA(FAKOLTATYWNIE) = = = ]

Udzielenie Zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek W zakreSie..........ewereoeracsennenner,  j€2€NN
(doprecyzowanie warunku)

/Komentarz:

zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza lub zawodowg byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, w ktérym posiadajg siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Warunek dotyczacy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym bedzie zatem pozwalat
zamawiajgcemu na identyfikacje podmiotu wystepujgcego w postepowaniu, a w szczegdinosci
ustalenie, czy podmiot wystepujacy jako np. spotka handlowa jest wpisany do odpowiedniego rejestru.
Chodzi przede wszystkim o Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS), do ktdrego powinny by¢ wpisane podmioty
prowadzace dziafalnosé gospodarczg w okreslonej formie prawnej i Centralng Ewidencje i Informacje o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), czyli spis przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi.

| Z komentarzem [$B1]:




Warto jednak podkredlic, ze warunek w powyzszym zakresie, nie zostat dopuszczony w celu
dyskryminacji osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktdre wciaz, moga ubiegaé
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego jako wykonawca. Osoby te nie posiadajg wpisu ani do KRS ani
do CEIDG, a wskazany warunek nie moze ogranicza¢ ich udzialu w postepowaniu. Tym samym
zamawiajacy moze zgdaé wpisu do odpowiedniego rejestru wytacznie od wykonawcéw prowadzacych
dziatalnoé¢ gospodarczg lub zawodowa, nie za$ od wszystkich podmiotéw legitymowanych do ubiegania
sie 0 udzielenie zamodwienia.

/
2. uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy uzna, ie wykonawca spetnia warunek w zakresie:

jezeli:

/ Komentarz:

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy bedzie zobowigzany do
zweryfikowania, czy przepisy prawa warunkuja mozliwos¢ realizacji zaméwienia od posiadania przez
wykonawce uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Chodzi tu
o sytuacje, w ktorych bez posiadania okreslonych uprawniel nie mozna wykonywaé konkretnej
dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia. Jezeli weryfikacja w tym zakresie bedzie miata wynik
pozytywny, wowczas zamawiajacy powinien postawié¢ warunek udziatu w postepowaniu,

Odnosnie do wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe] i zrealizuje
Swiadczenie, do ktorego realizacji te uprawnienia sy wymagane.

/
3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy uzna, e wykonawca spetnia warunek w
zakresie... ’ jezeli:
(doprecyzowanie warunku}
/Komentarz

W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktére
zapewnig posiadanie przez wykonawcéw zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do
realizacji zamdwienia, w tym moze wymagac w szczegdlnosci:

aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne roczne
przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamodwieniem, ktdry co do zasady stanowi maksymalnie
dwukrotnos¢ wartosci zamdwienia.

Zakaz ustalania minimalnego rocznego przychodu na poziomie wyzszym niz dwukrotnosé szacunkowej
wartosci zamdwienia nie bedzie dotyczyt nalezycie uzasadnionych przypadkéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia lub sposobu jego realizacji. Jezeli minimalny roczny przychdd zostanie ustalony
na poziomie wyzszym, wéwczas zamawiajacy bedzie zobowigzany wskazaé w dokumentach zamowienia
powdd zastosowania takiego wymogu.



W przypadku dynamicznego systemu zakupdw warunek posiadania minimalnego rocznego przychodu
jest obliczany na podstawie przewidywanej maksymalnej wielkosci zamdwien, ktdre majg by¢ objete
tym systemem;

aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych wykazujacych
w szczegolnosci stosunek aktywow do zobowigzar; wymadg moze by¢ uwzgledniony, jezeli zamawiajgcy
okreéli w dokumentach zamdwienia przejrzyste i obiektywne metody i kryteria takiego uwzglednienia;
posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

posiadania przez wykonawce okreslonej zdoinosci kredytowej lub srodkéw finansowych.

Zwiazek warunku z przedmiotem zamdwienia moze by¢ wyrazony poprzez powiazanie z wielkoscia
przedsiewzigcia, naktadem, jaki musi ponie$¢ wykonawca oraz sposobem pfatnosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy.

Jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach w ramach jednego postgpowania, wéwczas co do
zasady warunek dotyczacy zdolnosci finansowej lub ekonomicznej wykonawcy, ustala dla kazdej czesci
odrebnie. Odstepstwo od tej reguly ustawodawca przewidziat jedynie w przypadku minimalnego
rocznego przychodu, wskazujac, ze moze on zostaé okresiony takze w odniesieniu do wiecej niz jednej
czeéci zamdwienia, na wypadek, gdyby wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamdwienia do realizacji w tym samym czasie.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego
powstata wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten
nie ponosi winy.

/

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, Ze wykonawca spetnia warunek w zakresie jezeli:
.doprecyzowanie warunku)

/Komentarz:

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy na podstawie
minimalnych warunkdéw dotyczacych:

wyksztatcenia,

kwalifikacji zawodowych,

doswiadczenia,

potencjatu technicznego

zaréwno samych wykonawcow, jak i os6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia.

W szczegdlnosci zamawiajacy moze wymagad, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakos$cig, w tym w zakresie dostepnosci dia osob niepetnosprawnych, oraz systemow lub
norm zarzgdzania $rodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub
w dokumentach zamdwienia.

Odnoénie do wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia moga oni polegac na
zdolnoéciach tych z wykanawcdw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci s3 wymagane.

W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem, wykonawcy moga polegac na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jedli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

/
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Z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.835 ze zm.) wyklucza
sie:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okredlonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacg o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2022 poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacq o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art.3
ust. 1 pkt.37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz. 217,
2105 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajaca o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 w/w ustawy.

Wyklucza sie z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce zgodnie z art. 5k
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576.

Wyklucza sie¢ z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawce, ktdry jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

1) Przez powigzania kapitatfowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajace w szczegdinosci na:

uczestniczeniu w spotce, jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada ztozenia Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 1).




'

UWAGA: Jezeli umieszczono tre$¢ zapytania cenowego na stronie, wszelkie odpowiedzi i inne
dokumenty umieszcza sie rowniez na stronie prowadzonego postepowania - Www

1) W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym
wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane s3 w formie
elektroniczne] za podrednictwem poczty elektroniczne] ..o veveveereevenens

2)  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Cenowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

3) Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania jego Zrodta, Zamawiajacy przesle
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktdrym przekazano tre$é¢ zapytania cenowego oraz
zamiesci je na stronie internetowej (jesli postepowanie byto opublikowane na stronie wwwy).

4)  Informacja z otwarcia ofert z postepowania prowadzonego w trybie zapytania cenowego przekazuje
sie niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia oraz umieszcza sie na
stronie prowadzonego postepowania, jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

5) O wyborze oferty postepowania zawiadamia sie niezwtocznie na wniosek Wykonawcow, ktérzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, podajac firme i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz ceng zaproponowang przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej.

6) Zawiadomienie o wyborze postepowania umieszcza sie na stronie prowadzonego postepowania,
jezeli postepowanie publikowane byto na stronie www.

7) Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcdw biorgcych udziat w
postepowaniu o jego zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru (uniewaznienie
postepowania).

8) W przypadku zamknigcia postgpowania bez wyboru ofert Zamawiajacy podaje tylko informacje o
uniewaznieniu postepowania bez podawania kwot realizacji zamdwienia otrzymanych od
poszczegdlnych Oferentdw.

9) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

10) Osoby wskazane do porozumiewania sie z wykonawcami

e w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:

tel.

e w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

tel.

Vi1 | 2

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.




Oferta powinna by¢ ztozona w postaci elektroniczne] w jezyku polskim w_formie skanu
podpisanych dokumentéw lub w formie elektronicznei opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy przestania oferty wraz wymaganymi zatacznikami na
adres poczty elektronicznej ............ ...do godziny sktadania ofert........cecivrns
Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Cenowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferenci
zobowigzujg sie nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
W przypadku oferty sktadane] przez konsorcjum, do oferty powinno zostac zataczone
petnomocnictwo dla Oscby Uprawnione] do reprezentowania cztonkéw konsorcjum
w trakcie postepowania (petnomocnictwo moze takze obejmowac uprawnienie do zawarcia
umowy).

Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

a. Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku nr
1 (wszystkie ceny w formularzu powinny by¢ poddane w ztotych polskich);

b. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesdniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c. Wykaz wykonanych - ustug, dostaw, robét budowlanych — (jezeli Zamawiajacy
wymaga),

d. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy osoba lub osoby podpisujace oferte dziatajg na
podstawie petnomocnictwa i/lub petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

e. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane w rozdziale |V Zapytania Cenowego. (Uwaga:
nalezy je wskazac/opisac)

f. .. (inne)

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy powinny zostac przekazane w
taki sposdb, by Zamawiajacy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informacji objetych tajemnicg
(oddzielny plik o nazwie TAJEMNICA). Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
jednoznaczny ze zgody na wigczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do
dokumentacji Postepowania oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie z 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty do
postepowania, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

reetreennrenns O god. ............. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.




2. Otwarcie ofert nastapi W dniu ......c.cccverenre 0 BOAZ. coverernecs

3. Informacja z otwarcia ofert zostang udostepnione Wykonawcom na ich wniosek lub
upublicznione na stornie prowadzonego postepowania (jesli postepowanie byto opublikowane
na stronie www)

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1.

A. Cena: e %o

B. Terminwykonania, termin dostawy, gwarancjaiinne: ... %
2.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego
KRYTERIUM — cena
cena oferowana minimalna

Ke = x 100 pkt. x ... %
cena badanej oferty

KRYTERIUM - ooiiencecreencecencnans

Np.

Kryterium okres gwarancji, bedzie rozpatrywane na podstawie danych podanych w zatgczniku nr 1.
Maksymalna itos¢ punktow w tym kryteriéw — 40 pkt.

Punktacja uzyskana przez kazdg z ofert, obliczona wg metody, to jest:

Gwarancja w miesigcach:
24 —10 pkt

36 — 20 pkt

48 —-30 pkt

60 i wiecej - 40 pkt

3. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania, spo$réd ofert niepodiegajgcych
odrzuceniu, otrzyma maksymaing liczbe punktédw. Pozostatym ofertom, wypetniajacym
wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza)
liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartosé¢ punktowa oferty.

4. Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag, moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt.

Xi. UMOWA NA WYKONANIE ZAMOWIENIA
1. ZWykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza,
zostanie podpisana umowa.
2. Istotne Postanowienia Umowy na wykonanie zamdwienia stanowi — Zatacznik Nr .....
3. W przypadku udostepnienia Wykonawcy jakichkolwiek danych osobowych, konieczne bedzie
zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik
1| — (jezeli dotyczy)

X!.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY




1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu Cenowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
terminie i miejscu zawarcta umowy.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze soba
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Protokédt z postepowania zostanie przekazany Wykonawcy na jego wniosek.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ podpisania umowy niezwtocznie po ogtoszeniu
wynikéw postepowania, jednak nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania z ofertg.

6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XILKL

1 Z komentarzem [SB2]: Prosz¢ od IOD pobrac aktualng
| Klawzmle

X, Zatgczniki
Zatacznik nr— Formularz Ofertowy

Wotomin, dnia: ..eoveveecnnees




Zatacznik nr 4 do Regulaminu
WZOR
FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY

ZNAK SPRAWY I

Petna nazwa WYKONAWCY:

...................................................................................................................................................................

NIP: ...

Petny ADRES WYKONAWCY (kod pocztowy/ miejscowosé/ulica/nr/wojewddztwo)

Sktadamy oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie ZAPYTANIA CENOWEGO na

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene uwzgledniajgcg wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w zapytaniu cenowym (jezeli dotyczy):

ZADANIE Cena Cena WARTOSC VAT WARTOSC
jednostkowa | jednostkowa | OGOLEM OGOLEM
netto brutto NETTO BRUTTO

1

2

Wymagania — opis przedmiotu zamdwienia Wypetnia Wykonawca, nalezy podaé Oferowany

(uwaga dotyczy ustug lub jesli chcemy pozna¢ | produkt  (nazwe, producent, model/typ,
materialy wykorzystane przy ustudze lub | Certyfikaty, dopuszczenia do obroty...).
robotach budowlanych: Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy podania w
formularzu ofertowym petnych nazw
oferowanego sprzetu (producent, typ, model, nr
referencyjny, parametry techniczne i inne) wraz z
jego faktycznymi parametrami technicznymi w
taki sposob, aby Zamawiajgcy byt w stanie
stwierdzi¢ czy zaoferowany sprzet spetnia
wymagania wskazane w szczegdtowym opisie
przedmiotu zamédwienia

TERMIN WYKONANIA. Oswiadczamy, ze zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminach ...,




OKRES GWARANCII. Oferujemy udzielenie nastepujgcych okreséw gwarancyjnych:
ZADANIE WYMAGANY MINIMALNY OKRES | OFEROWANY OKRES
GWARANCJI GWARANCIJI

24
24
24
24

BIWIN| -

WARUNKI PLATNOSCL. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci to Jest .......umecriuserennee
Oswiadczenia:
1. Oswiadczam, ze odbytem wizje lokalna i dokonatem pomiaréw rzeczywistych — jesli dotyczy.
2. Oswiadczam, ze sktadana oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia.

3. Oswiadczam, ze w razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do jej zrealizowania w terminie
okreslonym w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia jest nowy i wolny od wad -jesli dotyczy).

5. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni od terminu
sktadania ofert.

6. Oswiadczam, ze uzyskali§my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

7. Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane s3 zgodne z prawda.

8. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze treécig zapytania ofertowego i nie wnosze do niej zadnych
zastrzezen, oraz ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.

9. Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym zapytaniu.

10. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1497).

11. Wykonawca oswiadcza, ze Zaméwienie wykona samodzielnie*/ cze$¢ zamoéwienia powierzy
podwykonawcom*. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ okreslong czes$c (zakres) prac, tj.:

L.p. Firma (nazwa) | Zakres prac wykonywanych
Podwykonawcy przez Podwykonawce

12. W przypadku wyboru oferty naszej firmy, do podpisania umowy upowazniamy:

(prosze wpisa¢ imie i nazwisko oraz funkcje, zgodnie z reprezentacjg firmy).
(jezeli dotyczy)
13. Do kontaktdw z naszg firmg upowazniamy:
W SPIaWIE OFBITY: ettt s b s aa s ba e (imie i nazwisko)
AAreS @-MaAl ...t e et e e e
teli s i S S

tel. KOM. et sareas
w sprawie realizacji ZaMOWIENIA: ......c.oeeiiieieiiiire e i (imie i nazwisko)



E Lo D 4 T- 1 S
te s S S e
tel. KOm. o

14. Informujemy, ze wybér naszej oferty:
a. nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
(faktury wystawione przez Wykonawce za realizacje przedmiotu zaméwienia beda
zawieraty caty odprowadzany w Polsce podatek od towardw i ustug),*
b. bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (faktury
wystawione przez Wykonawce za realizacje przedmiotu zamoéwienia nie beda
zawieraly odprowadzanego w Polsce podatku od towaréw i ustug). W zwigzku z
powyzszym wskazujemy*:
Nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub | Wartoé¢ netto Wiasciwa stawka
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego | towaru lub ustugi | podatku od
obowiazku podatkowego towardw i ustug

* niepotrzebne skresli¢

Do oferty dotaczam petnomocnictwo/upowaznienie (w sytuacji, gdy oferte podpisuje osoba,
ktérej uprawnienie nie wynika z rejestru lub wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej).

Zatacznik:

(‘) Do niniejszej oferty dotgczamy nastepujace dokumenty jako jej zatgczniki:
1.

D [ ets |5 19



Oferta powinna by¢ ztozona w postaci elektronicznej w jezyku polskim w formie skanu podpisanych

dokumentdw lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.




.................. , dnia e 20001

/Informacje nalezy zamiescic¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania niezwfocznie po otwarciu ofert/
Zamawiajgcy:

Informacja z otwarcia ofert

DIOBYCZY: inviiismsivissinissmivssis s o snismssi oo Msiissavasvisssansriossosnisoms (nazwa postepowania, numer sprawy)
Zamawiajgcy informuje, ze na realizacje zamodwienia zamierza przeznaczy¢
KWOTE ottt sevsbe s enrsrassrenas (brutto)*, w tym:

Zadanienr1...

Zamawiajacy informuje, ze w postepowaniu wplynety nastepujace oferty:

Numer Wykonawca
ofert
1.
2.
3.

*Nie potrzebne skresli¢

Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona do
podejmowania czynnosci w jego imieniu

Komentarz:

W zwigzku z zastosowaniem obowiqzkowych Srodkéw komunikacji elektronicznej, otwarcie ofert nie bedzie
juz publiczne. Realizacja czynnosci otwarcia ofert kreuje obowigzek publikacji informacji z jej przebiegu na
stronie internetowej prowadzonego postepowania. I tu, zamawiajgcy powinien zwrdécic szczegélng uwage na
zakres publikowanych informacgji.
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Zatgeznik nr 7
Numer sprawy: ....................

PROTOKOt. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warto$¢ szacunkowa :
...(netto i brutto)

Wartoé¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w dniu ............ccoceevveccceinicsininnnnns Ty
Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci Zamowienia: ..............oeecrccecveeiniossssisissis i s
Komisja przetargowa zostata/nie zostata* powotana w dniu...............ccccooeerviivernenneee na podstawie Whniosku ..........

obhw

a.
Przewodniczacy
Sekretarz
Czionek
Czionek
Czionek
Inne osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawm;qcego do przeprowadzema postepowania
(jezeli dotyCzy): . ..o e
Imig i nazwisko biegtego, (jezeli zostat powotany):

b. Cztonkowie komisji/biegli/inne osoby* ztozyli/nie zlozyli* oswiadczenia ze nie podlegajg wytgczeniu z
postepowania ze wzgledu na pozostawanie z Wykonawca, ktéry ztozyt oferte w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Komisji.

6. Wdniu................ wystano drogg mailowa zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego
do nizej wymienionych Wykonawcéw:

on

oraz umieszczono tres¢ postepowania na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. W terminie skfadania ofertdo dnia ..............ccccoeeiiinn. r.dogodz. ......cccceciiinnnnnn. ztozono ponizsze oferty:
l.p. Nazwy, imiona i nazwiska , Cena brutto Pozostate
siedziby lub miejsca oferty, cena kryteria
prowadzonej dziatalnosci jednostkowa (gwarancja,
gospodarczej albo miejsca brutto lub termin
zamieszkania wykonawcow, koszt, kryteria realizacji, ...)
ktorych oferty zostaty ziozone jakosciowe

8. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert
............................... (badanie ofert wraz z symulacjg rachunkow3)

9. Ofertanr............ spetnia/nie speinia wymagane warunki udziatu w postgpowaniu.*
Ofertanr.......... nie spetnia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu z powodu (jezeli
AOLYCZY): cpimmmmmenmsnsmonmmnesavasssnirnssvosuevsesnsses sassvissnsiessass vusssiinis s ivies das s faone (SR SR AN AR i

Oferte, nie spetniajgca wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu Komisja proponuje odrzucic.

(powtorzyé w zaleznosci od ilosci ofert)

10. WYNIKI:
1) W wyniku przeprowadzonego postepowania Komisja jako najkorzystniejsza wybrata oferte nr............. zfozong przez:
(nazwa i adres wykonawcy)

2) Komisja przetargowa proponuje uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia z powodu™:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,
c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,




d) w przypadkach gdy, zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

e) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy w sprawie zaméwienia.

f)  lub innych przewidzianych w tresci zapytania.
UWAGA: Zamawiajacy moze odstapi¢ od uniewaznienia postepowania wytacznie w zwigzku z trescig pkt. b) w sytuacji, gdy
cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, ale Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Inne istotne informacje dla przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia:

4)  Umowa zostanie podpisanaz ... .
5) Posiedzenie Komisji zakorficzonow dniu ...........................
Podpisy cztonkéw Komisji:

* niepotrzebne skreslic

ZATWIERDZAM

‘datai podpis




©

Zatacznik nr 8 do Regulaminu

S

8.

Wotomin...........

WzZOR

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE

ZAPYTANIA CENOWEGO
Nrsprawy @ ......ccocovvviieinnnns

Przedmiot zamoéwienia:

Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustalono w dniul .............ocooeeeeveeivinreneneeees r.,

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZamOwienia: ..............ccocveveeveeciiiiiciiniieiessiie e

W dniu ....ocoevnennn. zwrécono sie do nizej wymienionych Wykonawcow w trybie zapytania
cenowego:

a)
b)
c)

Zapytanie cenowe skierowano mailem oraz umieszczono na stronie internetowej (fakultatywnie)
Zamawiajgcego [wtasciwe podkreslic].

W terminie skiadania ofert do dnia ...........ccocoeevviiiieeicrecnnns r.do godz. ........ccceoeeveennnne ztozono ponizsze
oferty:
Lp. Nazwy, imiona i nazwiska , siedziby lub | Cena brutto oferty, cena | Pozostate kryteria
miejsca prowadzonej dziatalnosci | jednostkowa brutto lub | (gwarancja, termin
gospodarczej albo miejsca | koszt, kryteria | realizaciji, ...)

zamieszkania wykonawcow, ktorych | jakosciowe
oferty zostaly zlozone

Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert
............................... (badanie ofert wraz z symulacja rachunkows)

8. Wybrano oferte najkorzystniejsza oferte / nie udzielono zamoéwienia* tj.

1.

Umowa zostanie podpisana/Zlecenie zostanie przekazane .............c.cccoeeveivveaniaannns (zaznaczy¢ wiasciwe)




ZATWIERDZAM

datai podpis




Zalacznik nr 9
OSWIADCZENIE
skiadane na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej)
O Kierownika Zamawiajgcego
O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci
O cztonka Komisji Przetargowej
O biegtego
[ innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicZnego pn. ...........oooiiiii e
[nazwa postepowania],
Ja nizej podpisany:
Imig (imiona)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

D nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcag prawnym lub
czlonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca i nie bylem czionkiem organéw zarzgdzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;
5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o

udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzy$ci majgtkowych.

Wotomin, dnia ..........ccoen.n. r.
(podpis)

("" Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skiadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w
zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

Wotomin, dnia ............cceeen. r.

(podpis)






Zatgcznik nr 10

Rozeznanie rynku w celu oszacowania wartosci zaméwienia - przedstawienia szacunkowej wyceny
kosztéw zaméwienia polegajqcego na /dotyczqcej opisaé

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU.

1. Niniejsze Rozeznanie (zapytanie) nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U.2023.0.1610 ), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z2019r. poz. 2019, z pdzn. zm.).

2. Szacunkowa wycene kosztéw zrealizowania przedmiotu zapytania nalezy przesytaé
wytacznie w wersji elektronicznej na adres e-mail............... @zecwolomin.pl do konca dnia

3. Szacujac wartos¢ przedmiotu zapytania nalezy podawaé ceny netto i brutto, z
uwzglednieniem wartosci ewentualnego podatku od towardw i ustug.

4. Wszelkie pytania na temat niniejszego zapytania lub wszelkie dodatkowe informacje
dotyczace przedmiotu zapytania (niezbedne do przekazania z punktu widzenia
wyceniajacego) nalezy kierowa¢ pod adres e-mail: ....... @zec.wolomin.pl

5. Opis Przedmiotu Zamoéwienia w zatagczniku OPCJA







w sprawie: zmiany Regulaminu Zamdéwien Publicznych w Zaktadzie Energetyki Ciepinej w Wotominie

Zarzad Zakfadu Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0. 0. wprowadza zmiane ,Regulaminu Zamdwien
Publicznych w Zakfadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.” w ten sposdb, ze w rozdziale 6.4 :

1.

Zmiany ,Regulaminu Zaméwien Publicznych w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.”

Uchwata Nr .1.9../2026
Zarzadu Zaktadu Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z. 0.0.
z siedzibg przy ul. Szosa Jadowska 49, 05-200 Wotomin

z dnia 15 maja 2026 r.

Sp.zo.0.

§1

Po ustepie 1. wprowadza sie ustepy 2. i 3. w nastepujacym brzmieniu:

» 2. W przypadku zaméwien o ktérych mowa w ust.1 powyzej, Zamawiajgcy dokonuje wyboru
wykonawcy w jednej lub w kilku z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow;

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

3. W celu dokonania wyboru wykonawcy w trybie okreslonym w ust. 2 pkt.
1, Zamawiajgcy  przekazuje zapytanie ofertowe do potencjalnych wykonawcow
prowadzacych dziatalnos¢ o profilu i zakresie pozwalajgcym na nalezyte wykonanie
zamOwienia, przedstawiajgc im jednakowy zakres przedmiotowy zamdwienia oraz tozsame
warunki jego realizacji. Zapytanie ofertowe nalezy przeprowadzi¢ w formie dokumentowej
(np. poprzez korespondencje mailowg).”

Po wprowadzeniu zmian jak w ustepie 1. powyzej, ustep 7 otrzymuje numeracje 9. i nastepujace

brzmienie: '

»9. Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu/wystania zapytania do
Wykonawcéw, a w przypadku robdt budowlanych - nie krétszy niz 14 dni.”

Wykreéla sie ustep 8 w obecnym brzmieniu.
W zwigzku z dodaniem nowych postanowien, zmianie ulega numeracja jednostek redakcyjnych
w rozdziale 6.4 Regulaminu i nadana im zostaje kolejna numeracja ciaggta, jak tez z uwagi na

powyzsze zmienia sie zatacznik nr 2 do Regulaminu- Wzor Zapytania Ofertowego, zgodnie z
tekstem jednolitym Regulaminu, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2

wchodza w Zycie z dniem podjecia niniejszej Uchwalty.



§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi ds. Rozwoju i Organizacji

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(Prezes Zarzadu)

Zatgcznik : ,,Regulamin Zamoéwien Publicznych w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w Wotominie Sp. z 0.0.”
Otrzymuja:

1. Dyrektor PRIiO
2. Dyrektor Wykonawczy
3. Kierownicy Dziatéw: DAIK, DESiW, DWE, DE, DISiOS$, DPiS



